Zarzadzenie Nr 83/2005
Burmistrza Gminy i Miasta Lubraniec
z dnia 28 listopada 2005 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm. ) oraz art. 26
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity z 2002 r.
Dz. U. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm. )

Burmistrz Gminy i Miasta
zarzadza, co nastepuje:

§ 1

Przeprowadzi¢ w dniach od 27 grudnia 2005 roku do 15 stycznia 2006 roku
inwentaryzacje okresowg sktadnikow majagtkowych w Urzedzie Gminy i Miasta
w Lubrancu

§ 2

Powotuje sie na wniosek Skarbnika Gminy Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Andrzej Kolanowski - Przewodniczacy

2. Agnieszka Brzuszkiewicz - Czionek

3. Grazyna Bakalarska - Cztonek

§ 3

Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje zgodnie z zasadami okreslonymi
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy i Miasta Lubraniec, stanowigcg
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 64/2003 Burmistrza Gminy i Miasta Lubraniec z dnia
4 listopada 2003 roku.

§ 4

OkresSla sie terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5
Po zakonczeniu Cczynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzaciji.
§ 6

Inwentaryzacja zakonczy sie rozliczeniem roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych okresu rozliczeniowego na podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza
protokotu weryfikaciji.



§ 7

Nadzor nad prawidtowos$cig, kompletnosciag i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w sposéb
Zwyczajowo przyjety.

BURMISTRZ
Gminy i1 Miasta

mgr inZ. Krzysztof Wrzesinski



Zalqcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 83/2005
Burmistrza Gminy i Miasta Lubraniec

z

dnia 28 listopada 2005 roku

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH

L.p | Czynnosé Termin Osoba odpowiedzialna

1. |Powotanie 1 przeszkolenie zespotow 27-12-2005 r. | Przewodniczacy Komisji
spisowych. Inwentaryzacyjnej.

2. |Przygotowanie dokumentow 28 - 12 - 2005 r. | Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjknych. Inwentaryzacyjne;.

3. |Przygotowanie pola spisowego. 29 - 12 - 2005 r. |Osoby materialnie

odpowiedzialne.

4. |Spis z natury. 06 - 01 - 2006 r. | Czltonkowie zespotow spisowych.

5. | Wycena spisanych sktadnikow. 09 - 01 - 2006 r. | Pracownik ksiggowosci

6. |Uzgodnienie sald. 10 - 01 - 2006 r. | Pracownik ksiggowosci

7. |Poréwnanie z dokumentacja ksiggowa. 11 -01 -2006r. |Pracownik ksiggowosci

8. | Wyjasnienie przyczyn roznic 12 - 01 - 2006 r. | Komisja inwentaryzacyjna
inwentaryzacyjnych — opracowanie
wynikow.

9. |Protokoét rozliczenia rdznic 13 - 01 - 2006 Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych. Inwentaryzacyjnej,

Skarbnik Gminy.

10. | Podje¢cie decyzji w sprawie rozliczenia 14 - 01 - 2006 r. | Burmistrz Gminy i Miasta.
roéznic inwentaryzacyjnych.

11. |Ujgcie réznic inwentaryzacyjnych iich |15 - 01 - 2006 r. | Skarbnik Gminy.
rozliczenie w ksiggach rachunkowych.

BURMISTRZ
Gminy i Miasta

mgr inZ. Krzysztof Wizesinski




