
Zarządzenie  Nr 10/2010 

Burmistrza Gminy i Miasta Lubraniec 

z dnia 10 lutego 2010 roku 

 

w sprawie zasad dokonywania  zakupu dostaw, usług i robót budowlanych na potrzeby urzędu                 

o wartości nie przekraczającej  równowartości kwoty 14. 000 euro. 

 

 

            Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym ( tekst 

jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z póżn. zm.
1
)   

 

 

                                           Burmistrz  Gminy  i  Miasta Lubraniec 

                                                        zarządza, co następuje : 

                                                                     

§ 1.1. Wydatki, których wartość szacunkowa nie przekracza w danym roku budżetowym    

          równowartości kwoty 14.000 euro dokonywane są z pominięciem trybów postępowania  

          określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, zwaną dalej  

          ustawą. 

      2. Wydatki o których mowa w ust. 1 powinny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny                     

          z zachowaniem zasad celowości, legalności i gospodarności. 

      3. Średni kurs złotego w stosunku do euro, stanowiący podstawę przeliczania wartości wydatków   

          określa się zgodnie z postanowieniami rozporządzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3  

          ustawy. 

      4. Podstawą ustalenia wartości szacunkowej wydatku jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie  

          wykonawcy ( bez podatku od towarów i usług ), ustalone przez dokonującego wydatku  

          z należytą starannością. 

      5. Wartość  szacunkową wydatków określa się zgodnie z postanowieniami art. 32 - 34 ustawy. 

      6. Wartość szacunkową wydatku ustala upoważniony pracownik merytorycznego referatu lub     

          zajmujący samodzielne stanowisko. 

      7. Przed ustaleniem wartości szacunkowej wydatku upoważniony pracownik ma obowiązek  

          ustalić czy tożsame zamówienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie  

          zamówienia publicznego w trybie ustawy. 

 

§ 2.1. Podstawę do dokonywania wydatków na usługi lub dostawy powtarzające się okresowo  

          stanowi plan finansowy Urzędu Gminy i Miasta w Lubrańcu na dany rok budżetowy,  

          aktualny w dniu ustalenia wartości szacunkowej danego wydatku . 

      2. Przy ustalaniu wartości  szacunkowej danego rodzaju wydatków, o których mowa w ust. 1 

          należy dokonać sumowania tych wydatków finansowanych z kilku działów i rozdziałów  

          klasyfikacji budżetowej oraz różnych funduszy celowych i innych źródeł będących  

          w dyspozycji referatów i samodzielnych stanowisk. 

      3. Przy ustalaniu wartości szacunkowej danego rodzaju wydatków, o których mowa w ust. 1  

          należy w sposób szczególny przestrzegać  przepisów ustawy dotyczących zakazu dzielenia  

          wydatków oraz zaniżania wartości wydatków w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy  

          o zamówieniach publicznych.  

      4. Jeżeli w  trakcie roku budżetowego, po dokonaniu wydatku określonego rodzaju nastąpiła  

          zmiana planu finansowego powodująca  zwiększenie środków finansowych na tego rodzaju  

          wydatki, podstawą  do ustalenia  wartości szacunkowej wydatku jest wysokość kwoty, o którą  

          dokonano zwiększenia w planie finansowym wydatków danego rodzaju. 

                                                 
1
 Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,  

   Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055  

   i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337.  

   z 2007 r. Nr  48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458,  

   z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241. 



 

§ 3.1. Zakupu dostaw, usług i robót budowlanych o wartości nie przekraczającej kwoty 1.500 euro  

          dokonuje się po rozeznaniu cenowym rynku z przestrzeganiem zasad celowości, legalności  

          i gospodarności bez stosowania zasad niniejszego zarządzenia. 

 

§ 4.1. Zakupu dostaw, usług  i robót budowlanych o wartości powyżej 1.500 euro, a nie przekraczającej  

          kwoty 5.000 euro dokonuje się po rozeznaniu cenowym rynku z przestrzeganiem zasad  

          celowości, legalności  i gospodarności 

      2. Z rozeznania rynku sporządza się notatkę służbową, która stanowi załącznik nr 1 do zamówienia. 

 

§ 5.1. Przy dokonywaniu wszelkich wydatków ze środków publicznych, których wartość zamówienia  

          zawiera się w przedziale od 5.000 euro do wyrażonej w złotych równowartości 14.000 euro  

          należy dokonać analizy rynku poprzez zaproszenie do składania ofert, kierowanych do  

          co najmniej  trzech wykonawców. 

      2. Zaproszenie do składania ofert  następuje w drodze zapytania ofertowego kierowanego do 

          wykonawców w formie pisemnej  z podaniem terminu składania ofert. 

      3. Obowiązek dokonania analizy, o której mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadków określonych  

          w art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy. 

      4. Wykonawcy składają oferty w formie pisemnej. 

      5. Dopuszcza się możliwość negocjacji oferty. 

      6. Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona jedna oferta to decyzję o jej wyborze podejmuje  

          burmistrz, po przeprowadzonych negocjacjach. 

 

§ 6.1. Osoba dokonująca wydatkowania środków publicznych w kwocie powyżej 5.000 euro jest  

          obowiązana udokumentować to postępowanie na druku „ formularza dokumentującego  

          udzielenie zamówienia o wartości do 14.000 euro ”, stanowiącym załącznik nr 2 do  

          niniejszego zarządzenia. 

      2. W przypadku dokonywania wydatków ze środków publicznych na dostawy lub usługi, których  

          wartość w dniu sporządzenia formularza, o którym mowa w ust. 1, jest równa lub przekracza  

          kwotę 10.000 euro, dokonanie wydatku powinno być poprzedzone procedurą opisaną w § 5  

          oraz zawarciem pisemnej umowy. 

 

§ 7. Dopuszcza się możliwość odstąpienia za pisemna zgodą burmistrza od zasad opisanych w § 4,  

       § 5 i § 6, i udzielenia zamówienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcą gdy ze względu  

       na szczególny charakter,  i rodzaj dostaw, usług lub robót budowlanych z przyczyn technicznych   

       lub innych związanych z ochroną praw w zakresie działalności twórczej lub artystycznej lub  

       ze względu na wyjątkową sytuację, której nie można było przewidzieć ( awarie, zdarzenia  

       losowe ) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia. 

 

§ 8. W przypadku dokonywania wydatków na zadania realizowane przy udziale funduszy unijnych  

       procedurę opisaną w § 5 niniejszego zarządzenia należy stosować przy udzialaniu wszystkich   

       zamówień bez względu na ich wartość. 

 

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia  i podlega ogłoszeniu w sposób zwyczajowo  

       przyjęty . 

 

 

 

 
                                                                                                     B u r m i s t r z 

                                                                                            Gminy i Miasta Lubraniec                                                                                        

 

                                                                                              mgr inż. Krzysztof Wrzesiński 
 


