Zarzadzenie Nr 10/2010
Burmistrza Gminy i Miasta Lubraniec
z dnia 10 lutego 2010 roku

w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych na potrzeby urzedu
o wartosci nie przekraczajqcej rownowartosci kwoty 14. 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tekst

jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.")

§1.1.
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§2.1.

Burmistrz Gminy i Miasta Lubraniec
zarzadza, co nastepuje :

Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 14.000 euro dokonywane sa z pominigciem trybodw postgpowania
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych, zwana dalej
ustawa.

. Wydatki o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i1 oszczedny

z zachowaniem zasad celowosci, legalnosci 1 gospodarnosci.

. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci wydatkow

okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy.

. Podstawa ustalenia wartos$ci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy ( bez podatku od towarow i ustug ), ustalone przez dokonujacego wydatku
z nalezyta staranno$cia.

. Warto$¢ szacunkowa wydatkow okresla si¢ zgodnie z postanowieniami art. 32 - 34 ustawy.
. Warto$¢ szacunkowa wydatku ustala upowazniony pracownik merytorycznego referatu lub

zajmujacy samodzielne stanowisko.

. Przed ustaleniem wartos$ci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik ma obowiazek

ustali¢ czy tozsame zamoOwienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie ustawy.

Podstawg do dokonywania wydatkoéw na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo
stanowi plan finansowy Urzedu Gminy 1 Miasta w Lubrancu na dany rok budzetowy,
aktualny w dniu ustalenia wartosci szacunkowej danego wydatku .

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow, o ktérych mowa w ust. 1

nalezy dokona¢ sumowania tych wydatkow finansowanych z kilku dziatéw i rozdziatéw
klasyfikacji budzetowej oraz roznych funduszy celowych 1 innych zrédet bedacych
w dyspozycji referatow i samodzielnych stanowisk.

. Przy ustalaniu wartos$ci szacunkowej danego rodzaju wydatkow, o ktorych mowa w ust. 1

nalezy w sposob szczeg6lny przestrzega przepiséw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia
wydatkoéw oraz zanizania wartosci wydatkéw w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy
o zamowieniach publicznych.

. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okre§lonego rodzaju nastapita

zmiana planu finansowego powodujaca zwigkszenie srodkoéw finansowych na tego rodzaju
wydatki, podstawa do ustalenia warto$ci szacunkowej wydatku jest wysokos$¢ kwoty, o ktora
dokonano zwigkszenia w planie finansowym wydatkow danego rodzaju.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055
i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337.
z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458,
z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241.



§ 3.1. Zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych o wartosci nie przekraczajacej kwoty 1.500 euro
dokonuje si¢ po rozeznaniu cenowym rynku z przestrzeganiem zasad celowosci, legalnosci
1 gospodarnos$ci bez stosowania zasad niniejszego zarzadzenia.

§ 4.1. Zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych o wartosci powyzej 1.500 euro, a nie przekraczajacej
kwoty 5.000 euro dokonuje si¢ po rozeznaniu cenowym rynku z przestrzeganiem zasad
celowosci, legalnosci 1 gospodarnos$ci

2. Z rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do zamoéwienia.

§ 5.1. Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow ze srodkow publicznych, ktérych wartos¢ zamowienia
zawiera si¢ w przedziale od 5.000 euro do wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000 euro
nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert, kierowanych do
co najmniej trzech wykonawcow.

2. Zaproszenie do sktadania ofert nast¢puje w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcow w formie pisemnej z podaniem terminu sktadania ofert.

3. Obowiazek dokonania analizy, o ktérej mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadkoéw okreslonych
w art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy.

4. Wykonawcy skladaja oferty w formie pisemne;.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji oferty.

6. Jezeli w postgpowaniu zostanie ztoZzona jedna oferta to decyzj¢ o jej wyborze podejmuje

burmistrz, po przeprowadzonych negocjacjach.
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§ 6.1. Osoba dokonujaca wydatkowania srodkow publicznych w kwocie powyzej 5.000 euro jest
obowiazana udokumentowac to postgpowanie na druku ,, formularza dokumentujacego
udzielenie zamowienia o wartosci do 14.000 euro ”, stanowiacym zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadku dokonywania wydatkow ze srodkéw publicznych na dostawy lub ustugi, ktérych
warto$¢ w dniu sporzadzenia formularza, o ktorym mowa w ust. 1, jest rowna lub przekracza
kwotg 10.000 euro, dokonanie wydatku powinno by¢ poprzedzone procedura opisana w § 5
oraz zawarciem pisemnej umowy.

§ 7. Dopuszcza sig mozliwo$¢ odstapienia za pisemna zgoda burmistrza od zasad opisanych w § 4,
§ 51§ 6, 1 udzielenia zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca gdy ze wzgledu
na szczeg6lny charakter, 1rodzaj dostaw, ustug lub rob6ot budowlanych z przyczyn technicznych
lub innych zwiazanych z ochrona praw w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej lub
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktorej nie mozna byto przewidzie¢ ( awarie, zdarzenia
losowe ) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia.

§ 8. W przypadku dokonywania wydatkéw na zadania realizowane przy udziale funduszy unijnych
procedurg opisana w § 5 niniejszego zarzadzenia nalezy stosowac przy udzialaniu wszystkich
zamoOwien bez wzgledu na ich warto$¢.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i1 podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo
przyjety .

Burmistrz
Gminy i Miasta Lubraniec

mgr inz. Krzysztof Wrzesinski



