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Karta procesu

\AVAWANC{O]62 8 Nadzor i kontrola

OPIS ZAKRESU Kontrole jednostek organizacyjnych

PROCESU Kontrole wewnetrzne

Kontrole klubu sportowego w zakresie wykorzystania udzielonej dotacji
Kontrole zgodnosci z wymogami ustawowymi obejmujgcymi jednostki
organizacyjne

Nadzdr nad stowarzyszeniami w zakresie wykorzystania udzielonej dotacji
Nadzdér nad szkotami i placdwkami oswiatowymi, dla ktérych organem
prowadzgcym jest gmina

Nadzdér nad jednostkami organizacyjnymi gminy

LIDER PROCESU Sekretarz Gminy

WEJSCIE PROCESU

1. Wytyczne ustawowe
2. Skargi klientéw wewnetrznych/ zewnetrznych
3. Sprawozdania z realizacji budzetu jednostek organizacyjnych

ZAKRES UStUG GENEROWANYCH PRZEZ PROCES/ WYNIK PROCESU

Protokoty pokontrolne

Zalecenia pokontrolne

Analiza danych w zakresie nadzoru

Zatrudnienie dyrektoréw/ kierownikow jednostek organizacyjnych

Zatwierdzenie organizacji pracy jednostek organizacyjnych

Zatwierdzenie zasad wynikajgcych z karty nauczyciela oraz ustawy o systemie oswiaty

ok wnE

POSTEPOWANIE 1. Nadzér i kontrola nad jednostkami organizacyjnymi odbywa
sie na podstawie ustawy o finansach publicznych i zarzadzenia
Burmistrza G. i M. Lubraniec w sprawie przyjecia procedury kontroli
wewnetrznych

2. Zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw jednostek organizacyjnych
i zaktadow budzetowych , odbywa sie zgodnie 2z ustawg
o0 samorzadzie gminnym i zarzgdzeniem Burmistrza G. i M.
w sprawie systemu zatrudniania pracownikéw na stanowiskach
urzedniczych

3. Nadzér nad dziatalnoscig szkét i przedszkola samorzgdowego
sprawuje organ prowadzacy.

4. Stanowisko dyrektora szkoty powierza organ prowadzacy w drodze
konkursu zgodnie z ustawg o systemie o$wiaty, zarzadzenia
Burmistrza G. i M. w sprawie powotania komisji konkursowej
do przeprowadzenia konkursu
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ZAPISY ZWIAZANE Z PROCESEM

NAZWA MIEJSCE PRZECHOWYWANIA OKRES ODPOWIADA
PRZECHOWYWANIA

Sprawozdania Referat finansowo- budzetowy Zgodnie z ms’FrukCJa Skarbnik
kwartalne kancelaryjng
Analizy Referat finansowo — budzetowy Zgodnie z ms’Fru keja Skarbnik
kancelaryjng
Protokoty z . .
kontroli Referat finansowo — budzetowy Zgodnie z ms’FrukCJa Skarbnik
) kancelaryjng
finansowych

DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCESEM/ KRYTERIA ZGODNOSCI DOTYCZY ZAKRESU

Ustawa o finansach publicznych

Ustawa o rachunkowosci

Ustawa o samorzadzie gminnym

Ordynacja podatkowa
Rozporzadzenie Ministra Finansdw o sprawozdawczosci budzetowe;j

Ustawa prawo ochrony srodowiska

Ustawa o odpadach

Ustawa o systemie oswiaty

Uchwaty RM w sprawie przyjecia planu gospodarki odpadami G. i M.
Lubraniec na lata 2004-2011

Uchwaty RM w sprawie przyjecia regulaminu czystosci i porzadku na terenie
G. i M. Lubraniec

Uchwata RM w sprawie wymagan, jakie powinien spetniaé przedsiebiorca
ubiegajgcy sie o uzyskanie zezwolenia na odbieranie odpadéw komunalnych
od wtascicieli nieruchomosci oraz o uzyskanie zezwolenia na oprdznianie
zbiornikéw bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych na terenie
G. i M. Lubraniec

MIERNIK 1. Liczba przeprowadzonych kontroli do zaplanowanych
Zatwierdzit:
Data: Podpis:

Kierownik jednostki
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plan kontroli
raporty z - protokoty
poprzednich Planowanie z kontroli
kontroli i realizacja - sprawozdanie
akty z realizacji planu
normatywne kontroli kontroli
(wewnetrzne
i zewnetrzne)

analizy i wnioski
informacje od
jednostek
realizujacych
inwestycje
dokumenty
ksiegowe

akty
normatywne
(wewnetrzne

i zewnetrzne)
opinia zarzadu
wojewoddztwa i
zarzgdu powiatu

i KAPITAL LUDZKI

Analiza zadan

inwestycyjnych

wieloletnich

Analiza
planu
gospodarki

odpadami

Projektjest wspolfinansowany przez Unig Europejska

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

- sprawozdania z
wykonania zadan
w danym roku

- zmiany w planie
finansowym
zadan
inwestycyjnych
wieloletnich

- raporty
- sprawozdania

- aktualizacja planu
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