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NAZWA PROCESU Planowanie  

OPIS ZAKRESU 
PROCESU 

Planowanie i realizacja budżetu  
Planowanie i realizacja strategii rozwoju gminy i miasta   
Planowanie i realizacja programów ochrony środowiska 

LIDER PROCESU Skarbnik  

 

WEJŚCIE PROCESU 

1. Wytyczne Wojewody Kujawsko-Pomorskiego 
2. Wytyczne Ministerstwa Finansów 
3. Sprawozdanie z wykonania budżetu za rok poprzedni 
4. Potrzeby jednostek organizacyjnych i wnioski o zapotrzebowanie  
5. Wnioski mieszkaoców Gminy i Miasta Lubraniec 
6. Opracowana strategia dla gminy i miasta 
7. Wytyczne ustawowe 
8. Porozumienia między jednostkami samorządu terytorialnego  
9. Uchwały rady miejskiej  

 

ZAKRES USŁUG GENEROWANYCH  PRZEZ PROCES/ WYNIK PROCESU 

1. Budżet 
2. Program ochrony środowiska 
3. Plan gospodarki odpadami 
4. Strategia rozwoju 

POSTĘPOWANIE 1. Budżet 

 Wytyczne Wojewody i Ministerstwa  Finansów 

 Zarządzenie burmistrza w sprawie wskaźników 

 Wnioski budżetowe z jednostek 

 Analiza wytycznych do budżetu – Skarbnik Gminy 

 Przygotowanie zbiorczego zestawienia dochodów i wydatków  

 Przygotowanie projektu budżetu 

 Przesłanie projektu budżetu do RIO i komisji  RM 

 Opinia RIO w sprawie projektu budżetu 

 Opiniowanie projektu budżetu i propozycje poprawek – komisje 
RM 

 Rozpatrzenie wniosków  i propozycji komisji RM  

 Przygotowanie ostatecznej wersji budżetu  

 Przyjęcie budżetu przez RM 

 Przesłanie uchwały budżetowej do RIO 

 Realizacja budżetu 

 Sprawozdanie z realizacji budżetu 
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ZAPISY ZWIĄZANE Z PROCESEM  

NAZWA MIEJSCE PRZECHOWYWANIA OKRES 
PRZECHOWYWANIA 

ODPOWIADA 

Sprawozdania 
kwartalne 

Referat finansowo- budżetowy 
Zgodnie z instrukcją 

kancelaryjną 
Skarbnik 

Analizy Referat finansowo – budżetowy 
Zgodnie z instrukcją 

kancelaryjną 
Skarbnik 

 

Protokoły z 
kontroli  

finansowych 
Referat finansowo – budżetowy 

Zgodnie z instrukcją 
kancelaryjną 

Skarbnik 

 

 

DOKUMENTY  ZWIĄZANE Z PROCESEM/ KRYTERIA ZGODNOŚCI DOTYCZY ZAKRESU 

Ustawa  o finansach publicznych   

Ustawa o rachunkowości   

Ustawa o samorządzie gminnym   

Ordynacja podatkowa   

Rozporządzenie Ministra Finansów o sprawozdawczości budżetowej  

Ustawa prawo ochrony środowiska  

Ustawa o odpadach  

Uchwały rady i zarządzania burmistrza  

 

2. Program ochrony środowiska 

 Opracowanie projektu  

 Opinia projektu przez Zarząd Województwa i Zarząd Powiatu 

 Projekt uchwały w sprawie przyjęcia  programu ochrony 
środowiska 

 Podjęcie uchwały 
3. Plan gospodarki odpadami 

 Opracowanie projektu  

 Opinia projektu przez Zarząd Województwa i Zarząd Powiatu 

 Projekt uchwały w sprawie przyjęcia  planu gospodarki 
odpadami 

 Sprawozdanie z realizacji planu 

 Aktualizacja planu 
4. Strategia rozwoju 

 Projekt strategii 

 Konsultacje społeczne 

 Powołanie zespołów merytorycznych  

 Projekt uchwały 

 Podjęcie uchwały przez radę miejską 
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Zatwierdził: 

Data: Podpis: 

Kierownik jednostki 

 

MIERNIK 1. Stopieo realizacji budżetu  

2. Stopieo realizacji planu gospodarki odpadami   


