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Karta procesu

NAZWA PROCESU (Wl

OPIS ZAKRESU Zakup materiatéw, ustug i robét budowlanych niezbednych do prawidtowego
PROCESU funkcjonowania urzedu oraz pod potrzeby realizacji inwestycji

LIDER PROCESU Burmistrz

WEJSCIE PROCESU

Zapotrzebowanie na materiaty, ustugi i roboty budowlane
Zlecenie zamoéwienia

Zamowienie

Whiosek o wszczecie procedury przetargowej

PwNPE

ZAKRES UStUG GENEROWANYCH PRZEZ PROCES/ WYNIK PROCESU

1. Zrealizowane zamowienie
2. Umowa z wykonawcg
3. Ewidencja srodkéw

POSTEPOWANIE 1. Zakupy powyzej 14 000 euro odbywajg sie na podstawie ustawy
o0 zamowieniach publicznych.
2. Zakupy ponizej 14 000 euro odbywajg sie nastepujgco
e rozeznanie rynku pod katem zaplanowanych zakupéw
e o0szacowanie kosztow
e przygotowanie zamdwien lub zlecen na zakup potrzebnych
materiatéw lub ustug
e zakup materiatéw, ustug i wpis faktury do rejestru zamowien

ZAPISY ZWIAZANE Z PROCESEM
NAZWA MIEJSCE PRZECHOWYWANIA

OKRES ODPOWIADA

PRZECHOWYWANIA
Protokot . Stanowisko ds. spraw zamowien Zgodnie z instrukcjg Inspelftor d,s'
postgpowania ublicznych kancelaryjn zamowien
przetargowego P ¥ yina publicznych
. L Stanowisko ds. zamoéwien Zgodnie z instrukcja Inspelfto‘r d,s.
Rejestr zamowien ublicznveh kancelarvin zamowien
P ¥ yina publicznych
Faktury Referat finansowo-budzetowy Zgodnie z |nst‘rukCJq Skarbnik
kancelaryjng
, E\Alndenqa Referat finansowo — budzetowy Zgodnie z |nst‘rukCJq Skarbnik
srodkéw trwatych kancelaryjng
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DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCESEM/ KRYTERIA ZGODNOSCI DOTYCZY ZAKRESU

Ustawa Prawo zamdwien publicznych

MIERNIK 1. Terminowos¢ dostaw

2. Zgodnosci realizacji podpisanych uméw
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