Zarzadzenie Nr 23/2011
Burmistrza Gminy i Miasta Lubraniec
z dnia 10 marca 2011 r.

w sprawie organizacji szkol w roku szkolnym 2011/2012.

Na podstawie art. 30 ust.1, ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001r. z pézn. zm.)', Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pézn. zm.)” Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie ramowych planow
nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz.142 z pézn. zm.)’, Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu 1 trybu
organizowania indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
1 indywidualnego nauczania dzieci 1 mlodziezy (Dz. U. Nr 175 poz. 1086) —

zarzadzam, co nastepuje:

Zasady naboru uczniow do szkol
§1

1. Pierwszenstwo przy naborze uczniow do klas pierwszych maja uczniowie
zamieszkujacy obwod szkolny.

2. Liczbeg uczniow klas pierwszych ustala sie¢ na podstawie przyjetych deklaracji rodzicow
lub prawnych opiekunéw o realizacji obowiazku szkolnego w obwodzie szkoly podstawowej
wlasciwym do miejsca zamieszkania dziecka.

3. Przy projektowaniu ilosci oddzialow, dyrektor szkoly winien kierowac sig¢ liczba
uczniow zameldowanych 1 zamieszkujacych w danym obwodzie szkolnym.

4. Ucznia spoza obwodu mozna przyja¢ tylko woéwcezas, gdy nie spowoduje to
koniecznosci utworzenia dodatkowego oddziatu lub podziatlu na grupy, czyli do oddziatu
liczacego ponizej 22 ucznidow.

5. Przy naborze uczniéw do klas integracyjnych przyjmuje si¢ uczniow niepelnosprawnych
z terenu calej gminy; nie obowiazujg w tym wypadku obwody szkolne.

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457,z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr
181, poz. 1337,z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218,z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz.
1458, 2 2009 r. Nr 52, poz. 420 1 Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146 i Nr 40, poz. 230

* Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 10, poz .96 z 2003 r. Nr 146,
poz.1416 z 2004r. Nr 66, poz.606 z 2005r. Nr 10, poz.75 z 2007r. Nr 35 poz..222

° Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone w Dz. U. z 2002r. Nr 137 poz.1155, z 2003 r. Nr 39,
poz 337, Nr 116, poz 1093, z2004 r. Nr 43 poz. .393, Nr 43, poz 393 , z 2005r. Nr 30, poz.252 z 2008 r. Nr 72,
p0oz.420 2 2009 r. Nr 54, poz.442



Zasady tworzenia oddzialow

§2

1.  Liczba uczniow w oddzialach w szkolach wielociaggowych winna wynosi¢ w zasadzie
nie wiecej niz 30.

2. Nie tworzy si¢ jednak nowego oddzialu tej samej klasy, jezeli liczba uczniéw w tych
oddziatach bylaby nizsza niz 16-17.

3.0ddzial o liczbie ucznidw mniejszej niz 16 winien by¢ lgczony z oddziatem sasiednim

4. Nauczanie w klasach taczonych, winno by¢ organizowano w/g nastepujacych zalozen :

a) laczenie klas 11 — ITT winno dotyczy¢ wszystkich obowiazkowych zajec¢ edukacyjnych,

b) laczenie klas IV — V winno dotyczy¢ wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z
wylaczeniem zajec z :

- jezyka polskiego,

- matematyki.

5. W klasach integracyjnych nie wigcej niz 20 wucznidéw, w tym 3-5 dzieci
niepelnosprawnych.

6. W szczegolnych przypadkach organ prowadzacy moze wyrazi¢ zgodg na utworzenie
oddzialdéw mniejszych.

% Zajecia artystyczne 1 zajecia techniczne w gimnazjum, prowadzone zgodnie
z zapotrzebowaniami mlodziezy 1 mozliwoéciami organizacyjnymi szkoly, moga byc
blokowane lub realizowane okresowo w zasadzie dla oddzialéw klasowych
( dla grupy liczacej nie mniej niz 20 uczniow).

8. Przyjecie dziecka do dane) klasy w trakcie roku szkolnego nie moze skutkowac
podzialem klasy na grupy.

9. W trakcie roku szkolnego podzial klasy na grupy moze nastapi¢ w sytuacji wyjatkowej,
tylko po wezesniejszym uzyskaniu zgody organu prowadzacego.

Zasady organizacji procesu dydaktycznego

§3

Czwarta godzina obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego w ramach tygodniowego
wymiaru godzin winna by¢ organizowana przez szkole jako zajgcia pozalekcyjne
i realizowana w formie:

1) zajec sportowych 1 rekreacyjnych;

2)  gier i zabaw ruchowych;

3)  zajec korekcyjno-wyrownawczych;

4)  aktywnych form turystyki;

5)  imprez rekreacyjnych 1 rozgrywek sportowych;

6)  uczestnictwa w waznych dla srodowiska wydarzeniach sportowych.



§ 4.

Dyrektor szkoly odpowiada za to, aby laczne sumy godzin w ciagu trzech lat zaje¢ z danego
przedmiotu byly nie mniejsze niz wymienione w zmienionym ramowym planie nauczania
a efekty okreslone w podstawie programowej zostaly osiagnigte.

§ 5.

W klasach IV-VI szkoly podstawowej 1 w gimnazjum podzialu oddzialu na grupy dokonuje
sie zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem MEN w sprawie ramowych planow nauczania
w szkolach publicznych, za wyjatkiem czwartej godziny wychowania fizycznego.

§ 6.

Dodatkowe godziny zajec¢ dydaktyczno-wychowawczych moga byc realizowane po uzyskaniu
przez dyrektora szkoly pisemnej zgody organu prowadzacego szkolg.

§ 7.

Prace $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowac biorac pod uwagg czas pracy rodzicow
uczniow/ prawnych opiekundw i rzeczywisty czas przebywania dzieci w $wietlicy.

1. Ustala si¢ nastgpujace zasady organizacji 1 funkcjonowania $wietlic szkolnych :

a) tygodniowy wymiar godzin zaje¢ w $wietlicy winien wynosi¢ 26 godzin w szkole
podstawowej w miescie,

b) liczba godzin zajec¢ swietlicowych ( opieka nad uczniami dowozonymi ) w szkotach na
terenie wiejskim, bedzie ustalana indywidualnie dla kazdej placowki w zaleznosci od potrzeb,
¢) nauczyciele pelniacy funkcje opiekunczo — wychowawcze w $wietlicy szkolnej, na
zajeciach sSwietlicowych oraz w czasie przewozu uczniow, winni by¢ zatrudnieni na
stanowisku ,,wychowawcy swietlicy szkolnegj”.

d) stolowka szkolna stanowi integralng czgs¢ struktury organizacyjnej swietlicy,

§ 8.

Czytelnia szkolna moze by¢ miejscem odrabiania lekcji 1 samodzielnej pracy ucznia pod
opieka nauczyciela.

§ 9.

W  przypadku orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego, dyrektor przyznaje
nastgpujaca ilos¢ godzin:

1) dla dzieci realizujacych roczne przygotowanie przedszkolne — 4 godziny;
2)  dlauczniéw klas I — III szkoly podstawowej — 6 godzin;

3)  dlauczniow klas IV — VI szkoty podstawowej — 8 godzin;

4)  dla uczniow gimnazjum — 10 godzin.

Zasady zatrudniania pedagoga szkolnego i bibliotekarza
§ 10.

W szkolach moze by¢ utworzone stanowisko pedagoga szkolnego.



1.Limit obsady kadrowej na stanowisku pedagoga szkolnego w szkolach podstawowych:
1) do 120 ucznidw — praca w wymiarze 5 godzin tygodniowo,
2) od 120 do 250 uczniéw — praca w wymiarze 10 godzin tygodniowo,
3) od 250 do 380 uczniéw — praca w wymiarze 15 godzin tygodniowo,
4) od 380 do 550 ucznidéw — 1 etat,
2 Limit obsady kadrowej na stanowisku pedagoga szkolnego 1 psychologa w gimnazjach
5) do 120 uczniow — praca pedagoga w wymiarzell godzin tygodniowo, praca
psychologa w wymiarze 3 godzin tygodniowo
6) od 120 do 250 uczniow — praca w wymiarze 15 godzin tygodniowo, praca
psychologa w wymiarze 4 godzin tygodniowo
7) od 250 do 380 ucznidow — praca w wymiarze 18 godzin tygodniowo, praca
psychologa w wymiarze 5 godzin tygodniowo
8) od 380 do 550 ucznidéw — 1 etat, praca psychologa w wymiarze 8 godzin tygodniowo
§11.
3. Przydzial etatu nauczyciela bibliotekarza odbywa si¢ proporcjonalnie do liczby uczniow
przyjmujac 1 godzing zajec tygodniowo na kazdych 15 uczniow..
4. W wyjatkowych przypadkach organ prowadzacy szkol¢ moze wyrazi¢ zgode
na zwigkszenie etatu nauczyciela bibliotekarza.

Zasady tworzenia stanowisk Kierowniczych w szkolach
§12.

W szkotlach liczacych, co najmniej 12 oddziatléw — tworzy si¢ stanowisko wicedyrektora.
W szczegdlnych przypadkach organ prowadzacy moze wyrazi¢ zgod¢ na utworzenie
dodatkowego etatu wicedyrektora.

Dodatkowe informacje do planowania organizacji szkoly
§ 13.

Zatrudnienie pracownikéw winno by¢ konsultowane z organem prowadzacym szkoly.

1. Sekretarz szkoly — 0,5 etatu w szkolach powyzej 150 ucznidéw, 1 etat w szkolach powyzej
300 uczniow

2. Przyjmuje si¢ nastgpujace normy zatrudnienia pracownikow pracujacych na rzecz stotowki
szkolnej :

a)- 1 etat na 70 obiadéw uczniowskich,

b) 0,5 etatu na 30 obiadéw komercyjnych,

¢) intendent — 0,5 etatu na 200 obiadow

3. Przyyjmuje si¢ nastepujace normy zatrudnienia pracownikow pracujacych na rzecz
przedszkola samorzadowego :
a) 2 etaty na przygotowanie calodziennego wyzywienia

b) intendent — 0.5 etatu na 200 dzieci korzystajacych z wyzywienia

4. Ustala si¢ nastgpujace normy zatrudnienia pracownikow 1 obstugi :
a) dla szkél na terenie wiejskim:

1 etat na 50 uczniow,

b) dla szkol w miescie :

1 etat na 60 uczniow,



¢) do obliczonej liczby etatow pracownikéw administracji 1 obstugi nie wlicza sig :
- palaczy C O,

- pracownikow kuchni — stolowki szkolnej

- kierowcy

- kierownika obiektow sportowych

§ 14.

Dyrektor szkoly zobowiazany jest do podjecia we wiasciwym frybie i terminie decyzji
kadrowych wynikajacych z zatwierdzonego projektu arkusza organizacji pracy swojej
placowki.

§ 15.

Do arkusza organizacji nalezy obowiazkowo zalaczyc¢:

1) szkolny plan nauczania dla klas rozpoczynajacych cykl ksztalcenia w roku szkolnym
2009/2010;

2) szkolne plany nauczania dla klas kontynuujacych naukeg;

3) propozycje form realizacji czwartej godziny wychowanie fizycznego zaopiniowang przez
radg pedagogiczna 1 radg rodzicow;

4) informacje o liczbie nauczycieli, w podziale na stopnie awansu zawodowego, ze
wskazaniem nauczycieli odbywajacych staz oraz terminow ztozenia wnioskow o podjecie
postgpowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2011/2012;

5) wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z podaniem ich kwalifikacji;
6) wykaz nauczycieli, ktorzy beda uzupetniaé etat w innej szkole;

7) wykaz ucznidw, ktoérzy kwalifikuja sig do indywidualnych form pomocy podajac m.in.:
numer i dat¢ wydania orzeczenia/opinii Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.

8) liczba godzin edukacyjnych finansowanych ze srodkow przydzielonych przez organ
prowadzacy ( godziny dydaktyczne, opiekuncze, wychowawcze, edukacyjne, $wietlicowe,
dowozu, biblioteki, pedagoga, psychologa)

8) propozycje realizacji przez nauczycieli zaje¢ opiekunczych 1 wychowawczych
wynikajacych z art. 42 ust. 2 pkt 2 Karty Nauczyciela.

§ 16.

Dla umozliwienia koordynacji spraw zwiazanych z ruchem kadrowym w gminie
(przenoszenie nauczycieli oraz koniecznos$¢ uzupelniania etatu) sprawy kadrowe nalezy
uzgadniac¢ z organem prowadzacym.

§ 17.

Uwzglegdniajac konieczno$¢ wdrozenia nowych uregulowan prawnych, ustalam nastgpujacy
harmonogram czynnosci zwiazanych z zatwierdzeniem arkusza organizacji szkoly:



1) konsultacje indywidualne 1 wstgpne przygotowanie arkusza organizacji (w jednym
egzemplarzu) wraz z zalacznikami — do 31 marca 2011r;

2)  sporzadzenie arkusza organizacji, uzyskania opinii Rady Pedagogicznej oraz zwiazkow
zawodowych (Nr uchwaly 1 datg uchwaty RP nalezy wpisa¢ do arkusza) i zlozenie arkuszy
wraz z zalacznikami — do 30 kwietnia;

3)  zatwierdzenie arkuszy przez organ prowadzacy oraz przekazanie ich dyrektorowi szkotly
- do 31 maja

§ 18.

W terminie do 10 wrzesnia br. nalezy aneksem dokonaé¢ korekty danych zawartych
w projektach organizacyjnych w oparciu o sprawozdanie GUS dotyczace liczby uczniow.

§ 19.

Wydruki arkuszy kalkulacyjnych oraz szczegdtowe przydzialy czynnosci nauczycieli zawarte
w arkuszu organizacyjnym nalezy zlozy¢ w Urzedzie Gminy 1 Miasta w Lubrancu w terminie
do dnia 20 wrzesnia 201 1r.

§ 20
Postanowienia koncowe.

1 Nie beda zatwierdzone arkusze organizacyjne w ktorych stwierdzone zostana istotne braki
merytoryczne jak chociazby brak informacji o liczbie uczniéw w poszczegolnych
oddzialach z podziatem wedlug plci lub w ktérych brak bedzie informacji o stazu pracy,
poziomie wyksztalcenia nauczycieli czy bledy matematyczne..

2 Skutki organizacyjne 1 finansowe nie zatwierdzenia arkusza organizacyjnego
w przypisanym terminie bgda obciaza¢ dyrektora jezeli wynikaly z jego winy.

§21.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




