Zarzadzenie Nr 103/2011
Burmistrza Gminy i Miasta Lubraniec
z dnia 30 grudnia 2011r.

w sprawie wyznaczenia skladu osobowego pionu ochrony informacji niejawnych.

Na podstawie art.15, ust, 1, 2 14 oraz art. 52 ustawy o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.z2010r. Nr 182, poz. 1228) zarzadzam co nastepuje:

§1.Wyznaczam sktad Pionu ochrony informacji niejawnych, zwanego dalej " pionem ochrony"
w osobach:
1) Grazyna Szortyka - Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

2) Henryka Kapelinska - inspektor ds. wojskowych, obronnych i p.poz., upowazniona
do przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli "ZASTRZEZONE";

3) Marcin Czarniak - Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego;
4) Wojciech Przybysz -Administrator systemu teleinformatycznego:

§2. Do zadan petnomocnika ochrony nalezy:

1) nadzér merytoryczny nad osobami wchodzacym w skiad pionu ochrony;

2) zapewnienie ochrony informacji niejawnych oraz systeméw teleinformatycznych
w ktorych przetwarzane sg informacje niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych;

4) kontrola informacji niejawnych w zakresie ich przestrzegania;

5) okresowa kontrola ewidencji materialow i obiegu dokumentéw (raz na trzy lata);

6) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie
Gminy i Miasta w Lubrancu oraz nadzorowanie jego realizacji;

7) prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan

sprawdzajacych;

8) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych:

9) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w urzedzie ktore posiadaja
uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oraz os6b, ktérym odméwiono
wydania poswiadczenie bezpieczenstwa lub je cofnieto:

10) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych;

§3. Inspektor upowazniony do przetwarzania informacji niejawnych z klauzulg
"ZASTRZEZONE" odpowiada za wiasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg
i wydawanie dokumentow zawierajacych informacje niejawne osobom do tego uprawnionym.
w szczegolnoscei za:
1) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentow niejawnych;
2) udostgpnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym;
3) egzekwowanie zwrotu wydanych dokumentow:
4) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw o charakterze
niejawnym;
5) organizowanie zabezpieczen ochrony fizycznej informacji niejawnych:;
7) wykonywanie polecen pelnomocnika ochrony:;



8) prowadzenie archiwizacji dokumentow niejawnych w urzedzie.

§4. Inspektor bezpieczefistwa teleinformatycznego jest odpowiedzialny za weryfikacje

i biezaca kontrole zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczegdlnymi

wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji.

Bierze udzial w procesie zarzadzania ryzykiem w systemie teleinformatycznym, weryfikujac:

1) poprawno$¢ realizacji zadan administratora systemu teleinformatycznego, w tym
wlasciwe zarzadzanie konfiguracjg oraz uprawnianiami przydzielonymi uzytkownikom:

2 )znajomos¢ i przestrzeganie przez uzytkownikow zasad ochrony informacji niejawnych
w systemie teleinformatycznym, w tym w zakresie wykorzystania urzadzen i narzedzi
stuzacych do ochrony informacji niejawnych;

3) stan zabezpieczen systemu teleinformatycznego, w tym analizujac rejestry zdarzen
systemu teleinformatycznego.

§5. Administrator systemu teleinformatycznego jest odpowiedzialny za funkcjonowanie
systemu teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa

przewidzianych dla systemu teleinformatycznego oraz:
1) przy wspétudziale inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego tworzy dokumentacjg

systemu teleinformatycznego i zarzadzania ryzykiem w systemie;
2) realizuje szkolenia uzytkownikow systemu teleinformatycznego;
3) utrzymuje zgodnos¢ systemu teleinformatycznego z dokumentacja bezpieczenstwa;

4) wdraza zabezpieczenia w systemie teleinformatycznym.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




