Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 27/2012

Burmistrza Gminy i Miasta w Lubrancu
z dnia 29 czerwca 2012 roku

ZAKLADOWY PLAN KONT
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Konto
Syntetyczne

3 miejsca

Nazwa Konta

Uwagi

KONTA BILANSOWE

2

011

Srodki trwale

Srodki trwale - budynki

Srodki trwate - budowle

Srodki trwate — kotly i maszyny energetyczne

Srodki trwale — maszyny, urzadzenia i aparaty ogoélnego zastosowania

Srodki trwate — zespoty komputerowe

Srodki trwale — pozostale maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego
zastosowania

Srodki trwale — grunty wlasne

Srodki trwatle - urzadzenia techniczne

Srodki trwale — $rodki transportowe

Narzedzia , przyrzady ,ruchomosci 1 wyposazenie

013

Pozostale srodki trwale

Urzad Gminy i Miasta

015

Mienie zlikwidowanych jednostek

020

Wartosci niematerialne i prawne

Programy komputerowe

Pozostate warto$ci niematerialne i prawne

030

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Udziaty w spélce

071

Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Budynkow

Budowli

Kotléw i maszyn energetycznych

Maszyn, urzadzen i aparatow ogdlnego zastosowania

Zespotow komputerowych

Pozostatych maszyn, urzadzen i aparatow og6lnego zastosowania

Urzadzen technicznych

Srodkdéw transportowych

Narzedzi , przyrzadéw ,ruchomosci i wyposazenia

Wartosci niematerialnych i prawnych programow komputerowych

072

Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Pozostatych §rodkow trwatych

Zbiorow bibliotecznych

Wartos$ci niematerialnych i prawnych

pozostatych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych




080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Koszty inwestycji Wg zadan inwestycyjnych
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
130-1 Rachunek biezacy dochodéw budzetowych
130-2 Rachunek biezacy wydatkow budzetowych
135 Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
135 ZFSS
Inne fundusze w/g uméw
139 Inne rachunki bankowe
sumy depozytowe,
140 Krotkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pieni¢zne w drodze
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Rozrachunki z odbiorcami Wg poszczegolnych
Rozrachunki z dostawcami kontrahentow
221 Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych Wg pozycji planu finans.
Naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wilasciwe organy \xvag g;)ois;(sziep)%ziy%};lgli
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z W/g pozycji planu
budzetu srodkow europejskich finansowego
224-1 Rozliczenie dotacji instytucji kultury
224-2 Platnosci z budzetu §rodkow europejskich
224-3 Rozliczenie dotacji stowarzyszen OSP
224-4 Rozliczenie dotacji — kluby sportowe
224-5 Rozliczenie dotacji — klub AA
Rozliczenie dotacji budzetowych W/g umow i
porozumien
225 Rozrachunki z budzetami
Rozliczenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych
226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytulu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i FP.
Zaliczki na poczet wyn.
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen na poszez. pracownikow
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
Zaliczki
Wyptata zaliczek na poszcz. pracownikow
POSZCZ.
Naleznosci od pracownikow z tytutu $wiadczen odptatnych Na poszcz. pracownikow
Pozyczki zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych POZ}TCZkaWg'. .
poszcz. pozyczkobiorcow
Naleznosci i roszezenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd Na K
poszcz. pracownikow
240 Pozostale rozrachunki
S d " Wg kontrahentow
umy aepozytowe i zrodel zabezp.
Potracenia z wynagrodzen pracowniczych Wg rodzaju potracenia
Decyzje dotyczace refundacji wynagrodzen w ramach podpisanych
umoé6w z PUP
245 Wplywy do wyjasnienia




290 Odpisy aktualizujace naleznosci
310 Materialy
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii
402 Uslugi obce
403 Podatki i oplaty 3
Wg pozycji planu finans.
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe
640 Rozliczenie miedzyokresowe kosztow
720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych Wg pozycji planu finans.
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
800 Fundusz jednostki
800-1 Fundusz jednostki na inwestycje
800-2 Fundusz w $rodkach trwatych
800-3 Zwigkszenie funduszu z tytutu nieodplatnie otrzymanych $rodkow
trwalych
800-4 Zmniejszenie funduszu z t}’/tuhl sprzedaZy i nicodplatnie przekazanych
srodkow trwalych
800-5 Umorzenie $rodkow trwatych
800-6 Zrealizowane dochody oraz wydatki budzetowe
800-7 Inne zwigkszenia i zmniejszenia
$10 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz Srodki z budzetu na inwestycje
810-1 Srodki z budzetu na inwestycje
310-2 Dotacje przekazane uznane za rozliczone
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Zwigkszenia funduszu éwiadyczeﬁ socjalnych
Odpisy na ZFSS
Odsetki bankowe
Odsetki na pozyczkach
Zmniejszenia funduszu $wiadczen socjalnych
Wczasy, kolonie i obozy
Imprezy okoliczno$ciowe
Rézne wydatki okolicznosciowe
853 Fundusze celowe
Inne fundusze w/g podpisanych umow
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy

Wynik finansowy jednostki

Straty i zyski nadzwyczajne




KONTA POZABILANSOWE

975 Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukiladzie
zdaniowym
992 Zapewnienie finansowania I’ub dofinansowania 7 budZetu
panstwa
994-1 Gwarancije
994-2 Wadia
998 ZaangaZowanie wydatkow budzetowych roku bieqcego
999 ZaangaZowanie wydatkow budZetowych przyszlych lat




PRZYJETE ZASADY KSIEGOWANIA O?ERACJI GOSPODARCZYCH
NA KONTACH KSIEGI GLOWNEJ JEDNOSTKI
Konta bilansowe

Zespol 0 - ,, Majqtek trwaly”
Konta zespotu 0 ,, Majqtek trwaty " stuzq do ewidencji;
1) rzeczowego majaqtku trwatego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majqtku trwatego,
4) umorzenia majqtku,
5) inwestycji.

Konto 011 - ,,Srodki trwale” shuzy do ewidencji ksiegowej sktadnikow majatkowych
zaliczanych do §rodkow trwatych jednostki tj:

1) nieruchomosci (grunty wiasne jak 1 prawa ich wieczystego uzytkowania),

2) budynki, budowle i lokale stanowiace odrgbna wiasnos¢,

3) spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego lub uzytkowego,

4) ulepszenie obcych srodkow trwatych - powyzej 3.500 zt,

5) maszyny i urzadzenia,

6) $rodki transportu,

7) inne przedmioty,

Konto 011 stuzy ponadto do ewidencji ksiggowe;j:

1. Nieruchomosci nie stuzacych uzyskaniu z nich przychodéw lub innych
korzy$ci (nie majacych charakteru lokat np. gruntéw nabytych w celu ich
odsprzedazy traktowanych jako towar).

2. Srodkéw trwatych przyjetych do uzytkowania wedtug umowy leasingu
finansowego .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji w korespondencji z kontem 080,

2) warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych w
korespondencji z kontem 080,

3) przychody srodkow trwatych ujawnionych w korespondencji z kontem 800,

4) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych w korespondencji z kontem 800,

5) zwigkszenie warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie §rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania w
korespondenc;ji z kontem 800 w wysoko$ci pomniejszonej o umorzenie ,

2) ujawnione niedobory §rodkow trwatych,

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowe;j
poszczego6lnych obiektow §rodkdéw trwatych, ustalenie komoérek organizacyjnych, ktérym
powierzono srodki trwate. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow trwalych w wartos$ci poczatkowe;.



Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale" stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodrgbnione;j, ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesiacu wydania do uzywania.

Zapisow na koncie dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci:

1) wycofanie pozostalych srodkoéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub

zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowe] S$rodkéw trwatych oddanych do wuzywania oraz oséb lub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ srodki trwale. Konto 013 moze wykazywac saldo Wn,
ktore wyraza warto$¢ srodkow znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 015 - | Mienie zlikwidowanych jednostek” stuzy do ewidencji stanu zwigkszen

1 zmniejszen wartosci mienia przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej , czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1. warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartos$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;

2. korekte warto$ci mienia, stanowiaca rdéznic¢ pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia
przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3. warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikoéw majatkowych
organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczeg6lnosci,

1. warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy
ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spoiki, warto$¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom;

2. korekte warto$ci mienia stanowiaca réznicg pomigdzy warto$cig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjne;j
a wartos$cia minia przekazanego spétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejgtego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.



Konto 020 - ,,Wartos$ci niematerialne i prawne" stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych (licencje, prawa

autorskie, itp.).

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przyjecie do uzytkowania (wykorzystania) warto$ci niematerialnych i prawnych

z zakupow,

2) przyjecie do uzytkowania (wykorzystania) warto$ci niematerialnych
1 prawnych wedtug umowy leasingu.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci:

1) rozchody warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych spowodowane ich
sprzedaza, likwidacja, darowizna,

2) rozchody wartosci niematerialnych i prawnych catkowicie umorzonych z wygasnigtym
prawem uzytkowania, nieprzydatnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie

umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wg ich tytutéw lub osob

odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych

1 prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na stronie Wn konta 030 ksieguje sig: zwigkszenia stanu dlugoterminowych aktywow

finansowych. Na stronie Ma konta 030 ksigguje si¢: zmniejszenia stanu dtugoterminowych

aktywéw finansowych. Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow

finansowych, a w szczego6lnosci:

1) akcji 1 udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji 1 innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dlugotrwatych aktywdéw finansowych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci

poszczegbdlnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutéw. Konto

030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych"
stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych 1 wartos$ci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostkg.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 400 - ,,Amortyzacja".

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci

srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych" stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowe;j
pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.



Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostatych srodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
dotyczace pozostatych srodkdw oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych 1 prawnych umorzonych w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,, Srodki trwale w budowie (inwestycje)" stuzy do ewidencji ksiggowe;j
kosztow:
1) budowy $rodkow trwatych realizowanych zar6wno $rodkami wlasnymi jak i obcymi
bezposrednio zwiazanych z realizowana budowa lub montazem danego $rodka trwatego,
2) realizowanych ulepszen istniejacych srodkow trwatych, oraz do rozliczenia tych kosztéw
wg uzyskanych efektow.
Srodki trwate w budowie w momencie ich rozliczania i przekazywania do uzytkowania
wyceniane sa w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia obejmujacych sumg poniesionych
kosztow budowy, montazu. Ulepszenia srodkow trwatych, wg ustawy o rachunkowosci to
przebudowa, rozbudowa (w tym takze wyposazenie w czesci sktadowe 1 peryferyjne),
rekonstrukcja, adaptacja i modernizacja - powodujace, ze warto$¢ uzytkowa srodka trwatego
po zakonczeniu ulepszenia, przewyzsza uprzednia wartos$¢ uzytkowa z dnia przyjecia do
uzytkowania.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci;
1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zar6wno przez obcych
wykonawcow w korespondencji z kontem 201, jak i we wlasnym zakresie,
2) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie
wartosci uzytkowej srodka trwatego w korespondencji z kontem 201,
3) rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi w
korespondencji z kontem 800,

4) rozliczenie inwestycji wykonywanych sposobem gospodarczym w korespondencji z
kontem 400.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegolnosci:

1) srodkow trwatych w korespondencji z kontem 011,

2) wartos$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji w korespondencji z kontem 800.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodregbnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych



oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiektow srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespot 1 - . Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,, Srodki pienigzne i inne rachunki bankowe” stuzq do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych.
Konta zespotu 1 odzwierciedlajq operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow pienigznych
oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa" stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,

a na stronie Ma - rozchody gotéwki 1 niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej

walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwia¢ codzienne ustalenie
stanu gotowki, z wyodrebnieniem poszczegolnych kas i 0s6b za nie odpowiedzialnych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 101 powinna by¢ prowadzona w formie powszechnie
stosowanych raportow kasowych lub innych pomocniczych ksiag rachunkowych.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki " stuzy do ewidencji stanu §rodkéw
budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkoéw
i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym. Na koncie 130 dokonuje si¢
ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 130 miedzy ksiggowoscia jednostki a bankiem.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢:

1) 130-1 wptywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych ( ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw
budzetowych) w korespondencji z kontem 221, 720, 750 lub innym wtasciwym kontem,

2) 130-2 zwroty wydatkow dotyczacych danego roku budzetowego, a w szczegdlnosci

refundacje zwiazane z zatrudnieniem os6b w ramach rob6t publicznych — prac spolecznie

uzytecznych oraz zwroty za przygotowanie mienia do sprzedazy i zwroty innych jednostek .

Na stronie Ma ujmuje sig:

1) 130-2 zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez §rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych w korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 2 i 4.

2) 130-1 zwroty dochodéw budzetowych.

Saldo kont 130-1 1 130-2 ulega likwidacji na koniec roku poprzez przeniesienia sald na konto

800 ,,Fundusz jednostki” / zapis dokonywany na koniec roku w zwiazku z prowadzeniem



jednego rachunku bankowego dla budzetu gminy 1 jednostki budzetowej ( Urzad gminy 1
miasta) /.

Konto 135 - ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia" stuzy do
ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych oraz innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Ewidencja analityczna do konta 135 umozliwia ustalenie stanu §rodkow kazdego funduszu.
Przyjmuje si¢ dodanie dla potrzeb ksiggowosci rozszerzenie o czwartg cyfr¢ numeru konta
i dopisanie nazwy funduszu zgodnie z podpisanymi umowami. Na stronie Wn konta 135
ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma wyptaty srodkow z
rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow pienigznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe' stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw
pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych / innych niz rachunki biezace
1 specjalnego przeznaczenia/.

W szczeg6lnoscei na koncie 139 ujmuje si¢ sumy depozytowe i na zlecenie.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkow pienigznych

z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie .

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
srodkow na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkoéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe" stluzy do ewidencji ksiggowe;j
krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczeg6lnosci akcji, udziatoéw i innych
papieréw wartosciowych wyrazonych w walucie polskiej lub obcej .
Ewidencja szczeg6towa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczego6lnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych ,

2) stanu poszczeg6lnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w

walucie polskiej i obcej z podzialem na poszczegdlne waluty obce.

Konto 140 moze wykazywac na dzien bilansowy wytacznie saldo Wn, ktére oznacza stan
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze" stuzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych w

drodze.

Konto to stuzy do ewidencji ksiggowej srodkow pienigeznych znajdujacych si¢ miedzy kasa

a rachunkami bankowymi.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wplaty z kasy na rachunki bankowe (niepotwierdzone wyciagami bankowymi) w
korespondencji z kontem 101 ,

2) przelewy srodkow pomigdzy wiasnymi rachunkami bankowymi w korespondenc;ji z
odpowiednim kontem zespotu 1.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ w szczegolnosci wptaty do kasy lub na rachunki bankowe

srodkow pienigznych drodze.
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Konto 141moze wykazywac na dzien bilansowy saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw
pienieznych w drodze.

Zespol 2 - |, Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespotu 2 ,, Rozrachunki i rozliczenia” stuzq do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow i rozliczen. Konta zespotu 2 stuzq do ewidencji i rozliczen srodkow
budzetowych, srodkow europejskich i innych srodkow pochodzqcych ze zZrodet zagranicznych
niepodlegajqcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz
wszelkich innych rozliczen zwiqzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢é prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwic¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie stanu naleznosci, roszczen spornych i zobowiqzan z podziatem wedlug
kontrahentow oraz jesli dotyczq rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegolnych walut
a przy rozliczeniach srodkow europejskich odpowiednio w podziale na programy i projekty.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" stuzy do ewidencji rozrachunkow
1 roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot
iustug. Faktury dotyczace rozrachunkow z tytutu dostaw i ustug ujmuje si¢ w momencie
zaplaty , natomiast zobowiazania ktorych termin ptatnosci przypada po okresie
sprawozdawczym ksigguje si¢ w koszty danego okresu.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére sa uyymowane na koncie 221.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie naleznosci

1 zobowiazan wedhlug poszczegdlnych kontrahentow. Konto 201 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych' stuzy do ewidencji naleznosci
jednostki budzetowej z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia ) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej 1 poszczegdlnych Urzedoéw Skarbowych
(zaleglos$ci 1 nadptaty ) lub jednorazowo raz na koniec roku.

Ewidencje¢ szczeg6towa do konta prowadzi si¢ wedtug dluznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych, a saldo Ma stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 223-,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkoéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ udzial wlasny gminy w realizacji programéw
wspotfinansowanych ze srodkow europejskich (na podstawie sprawozdan RB 28 S
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wydzielonych ze sprawozdania jednostkowego) w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Na stronie Ma ksigguje si¢ okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych w tym w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze §rodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkoéw budzetowych
otrzymanych z budzetu gminy na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych
do konca roku.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu
niewykorzystanych do konca roku srodkéw, w korespondencji z kontem 130-2.

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w
korespondencji z kontem 130-2 , a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
1 rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie warto$ci przekazanych
dotacji, wedtug przeznaczenia .

Saldo Wn oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uyymowane na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami' stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem
panstwa i budzetami samorzadu terytorialnego z tytutu zobowiazan podatkowych wiasnych
1 wynikajacych z funkcji platnika potraconej zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych .

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowiazania wobec budzetu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowiazan odrebnie wedtug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza nadptaty w rozliczeniach z budzetem a saldo Ma stan zobowigzah wobec
budzetu.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe' stuzy do ewidencji
dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ dtugoterminowe nalezno$ci w korespondencji z kontem
840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dtugoterminowych. Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci.
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Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publiczne - prawne" stuzy do ewidencji
rozrachunkow z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci (np. z tytulu wyptaconych zasitkow) oraz sptate

1 zmniejszenie zobowiazan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczen), a na stronie Ma ujmuje
si¢ zobowiazania z tytulu rozrachunkow publiczno-prawnych, otrzymane wptaty i inne
zmniejszenia naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci
1 zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkoéw oraz podmiotoéw, z ktorymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkow publiczno — prawnych.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" stuzy do ewidencji rozrachunkow

z pracownikami jednostki 1 innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych

1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w
szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen.

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan jednostki

z tytulu wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencjg analityczng na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegolnych pracownikow i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienne karty wynagrodzen powinny by¢ prowadzone w sposdb umozliwiajacy ustalenie
podstawy do naliczen zasitkow, emerytur, rent oraz podatkow obciazajacych pracownika

( ewidencja analityczna - imienna ptac prowadzona jest w programie ,,Ptace” ktory zapewnia
uzyskanie niezbgdnych informacji ).

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami" stuzy do ewidencji naleznosci,
roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
2) nalezno$ci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych,

3) naleznosci i1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow 1 szkod,

4) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow, naleznosci od pracownikéw z tytutu
dokonanych przez jednostke §wiadczen odplatnych.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikdw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienigznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci i zobowiazan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytuléw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan

wobec pracownikow.
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Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki" stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
nalezno$ci 1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240
moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek 1 r6znego rodzaju rozliczen, a takze
krétko- 1 dlugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych. Ewidencja szczegotowa do konta
240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczeg6dlnych
tytutéw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci i roszczenia, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 240 stuzy do ewidencji rozliczenia z tytulu potracen z wynagrodzen pracowniczych,
ewidencji sum depozytowych, ewidencji pozyczek, pomytek bankowych 1 ksiggowych,
ewidencji decyzji dotyczacych refundacji wynagrodzen zwiazanych z zawartymi umowami
z PUP. .

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowiazan.

Konto 245 - ,, Wplywy do wyjasnienia” - konto stuzy do ewidencji wplaconych,
a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto
245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoS$ci — shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
naleznosci watpliwe. Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci sa dokonywane nie pdzniej
niz na dzien bilansowy. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartos$ci odpisow
aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 - ,, Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,, Materialy i towary ,, stuzq do ewidencji zapasow materiatow.

Konto 310 - ,,Materialy" stuzy do ewidencji: zapaséw materialow, znajdujacych sig

w magazynie jednostki.

Do konta 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng iloSciowo-warto§ciowa. Dopuszcza sig
ksiggowanie bezposrednio w koszty wartosci zuzycia materiatéw, a pozostajace na koniec
roku zapasy zostana objete korekta kosztow ( konto 401) w odniesieniu na magazyn (konto
310).

Zespol 4 - ,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzq do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Koszty jezeli dotyczq okresu sprawozdawczego ujmuje
sie w ksiegach rachunkowych w momencie zaptaty, jezeli termin zaplaty wykracza poza okres
sprawozdawczy koszty ujmuje sie¢ w momencie ich powstania i zalicza do danego okresu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych dla potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 - ,,Amortyzacja " stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od
srodkow trwatlych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych od ktérych odpisy umorzeniowe
dokonywane sa wedlug stawek amortyzacyjnych — odpisu dokonuje si¢ na koniec roku
budzetowego..

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.
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Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii" stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow
1 energii na cele dzialalnosci podstawowe;.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia
oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw na konto 860.
Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 402 - ,,Uslugi obce" stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych
na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki. Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty a
na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty" stuzy do ewidencji kosztow z tytulu zwrotu podatku
akcyzowego dla producentéw rolnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych
kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych kosztoéw z tego tytulu na konto
860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia" sluzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej z
tytutu wynagrodzen pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dziato, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie
z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i1 innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto ( bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac). Na
stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio naliczonych kosztéw z tytutu wynagrodzen
(dotyczace migdzy innymi realizowanych inwestycji sposobem gospodarczym w
korespondencji z kontem 080) oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ saldo na konto 860.
Konto 405- ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia'" — konto stuzy do ewidencji
kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw
1 0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych
umow , ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na
rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych umow nie zaliczanych do wynagrodzen. Na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie kosztow z w/w tytutlu a na dzien bilansowy przenosi si¢ saldo na konto 860.
Konto 409- ,,Pozostale koszty rodzajowe' stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci
podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405 oraz optat o charakterze
podatkowym a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej, optaty administracyjnej. Na koncie
tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie prywatnych samochodow do
zadan stuzbowych, koszty podrdzy stuzbowych krajowych i zagranicznych , koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadku przy pracy oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci finansowe;.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych kosztow z tego tytutu na konto
860.

W Urzedzie Gminy i Miasta nie prowadzi si¢ kosztoéw wedlug typdéw dziatalnosci (zespot 5).

15



Zespol 6 -,, Produkty”

Konto 640 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow'" stuzy do ewidencji kosztow

przysztych okresoOw oraz rezerw na wydatki przysztych okresow.

Na stronie WN konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym a

dotyczace przysztych okresow oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore

utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- wysoko$¢ kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

- wysoko$¢ innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wedtug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki

przysztych okresow.

Zespol 7 - ,, Przychody , dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,, Przychody , dochody i koszty” stuzq do ewidencji:

- przychodow z tytutu dochodow budzetowych oraz operacji finansowych,

- odpisow z tytutu dochodow budzetowych

- przychodow realizowanych przez jednostki budzetowe w ramach dochodow wtasnych,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wphywajq na wynik finansowy.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug pozycji planu finansowego oraz dla potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych'-stuzy do ewidencji
przychodow z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont 720 powinna zapewni¢ wyodregbnione przychody
z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe" stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodow. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢
przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegolnosci przychody ze sprzedazy udziatow
1 akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie
naleznosci, dodatnie roznice kursowe.
Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow finansowych z tytutu
udziatu w innych podmiotach, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za
zwloke od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢:
- przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strong Ma
konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751 - ,,Koszty finansowe" stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartos¢ sprzedanych udziatow , akcji 1
innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, kredytow i pozyczek, ujemne rdznice
kursowe.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ wyodrgbnienie kosztow operacji finansowych —
odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne" stuzy do ewidencji przychodéw
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych
przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720.750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma ujmuje sie:

- przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

- odpisane przedawnione zobowiazania , otrzymane odszkodowania , kary, w tym w drodze
darowizny, aktywa umorzone jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,

W koncu roku przenosi si¢ obroty dotyczace pozostatych przychodéw operacyjnych,

na konto 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscia. W szczego6lnosci na stronie Ma konta 761 ujmuje si¢ kary,odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagnigte naleznosci, odpisy aktualizujace od nalezno$ci
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe.

W koncu roku przenosi si¢ obroty dotyczace pozostalych kosztow operacyjnych,

na konto 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazanych z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860.
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- ,,Straty nadzwyczajne"

Konto 771stuzy do ewidencji ujemnych skutkoéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki 1 niezwigzanych z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860.
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 -, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzq do ewidencji funduszy, wyniku finansowego , dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.
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Konto 800 - ,,Fundusz jednostki" stuzy do ewidencji rdwnowarto$ci majatku trwatego

1 obrotowego jednostki 1 ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarka finansowa jednostki.
Na koncie 800 ujmuje si¢: przeksiggowanie na koniec roku obrotowego strony Wn konta
130-1 ,, Rachunek biezacy jednostki ” stanowiacej dochody oraz strony Ma konta 130-2
stanowiacej wydatki jednostki. Zapis ten zwigzany z prowadzeniem jednego rachunku
bankowego dla jednostki i budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegltego z konta 860,

2) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

3) réznice z aktualizacji Srodkoéw trwatych,

4) wartos¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkoéw trwatych,warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie,

5) pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek.

6) wartos¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) wptyw dotacji 1 Srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

3) roznice z aktualizacji srodkoéw trwatych,

4) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji.

5) aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek,

6) wartos¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje"

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢

1) dotacji przekazywanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane 1 rozliczone w
korespondencji z kontem 224,

2) rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych inwestycji w korespondencji z kontem 800.

3) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow''- konto 840 stuzy do

ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.
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Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerw oraz rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn — zmniejszenie lub zwigkszenie rezerw oraz rozliczenie
migdzyokresowych przychoddw poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ ustalenie stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutdow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych" stuzy do ewidenc;ji stanu, oraz

zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnych". Pozostate srodki majatkowe

ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem

kosztéw 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych z podziatem
wedlug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztéw 1 wysokos$ci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalno$ci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 853 - ,,Fundusze celowe' stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczeg6towa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen 1 zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo ma konta 853 wyraza stan funduszy
celowych.

Konto 855 - ,, Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” stuzy do ewidencji
rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych, komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie 1 nadzorujace.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenie o rownowartos¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie
bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy" stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .
W ciagu roku obrotowego jednostki uyjmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,
a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.
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W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;
2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
3) Strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne ” - stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w
jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych..

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 - ,, Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - ,, Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ wydatkow budzetowych;

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

- wartos$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ,, Plan finansowy niewygasajacych wydatkow ,,

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 uymuje sig:

- réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 990 - ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym. Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w
uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ réwnowartos$¢
zrealizowanych wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz warto$¢ planu
niezrealizowanego. Ewidencja szczegotowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkéw w uktadzie zadaniowym.
Konto 990 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 992 - ,, Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniu finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektéw i programoéw z budzetu panstwa. Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie
kwoty udzielonego zapewnienia . Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot
wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.

Konto 994 - “Gwarancje i zabezpieczenia” - sluzy do ewidencji skladanych przez
dostawcoOw gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych z tytulu naleznego zabezpieczenia
wykonania ustug oraz zabezpieczenia wadium w celu przystapienia do przetargu o udzielenie
zamoOwienia publiczne.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego" stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku
nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji
1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkow , ktore maja by¢ zrealizowane w latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

BURMISTRZ
Gminy 1 Miasta

mgr inz. Krzysztof Wrzesinski
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