ZARZADZENIE Nr 60/2012
BURMISTRZA LUBRANCA
z dnia 20 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm. ') oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 2)

Burmistrz Lubranca
zarzgdza, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w dniach od 26 listopada 2012 roku do 31 grudnia 2012 roku inwentaryzacje
okresowa sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Lubrancu.

§ 2. Powoluje si¢ na wniosek Skarbnika Gminy Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Grazyna Bakalarska - przewodniczaca,
2) Agnieszka Gardyza - czlonek,
3) Andrzej Kolanowski - czionek

§ 3. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje zgodnie z zasadami okreslonymi
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy i Miasta Lubraniec, stanowiaca zatacznik
do Zarzadzenia Nr 64/2003 Burmistrza Gminy i Miasta Lubraniec z dnia 4 listopada 2003 roku.

§ 4. Okresla si¢ terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym
w zalaczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 5. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 6. Inwentaryzacja zakonczy sig¢ rozliczeniem réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych okresu rozliczeniowego na podstawie zatwierdzonego przez burmistrza
protokohu weryfikacji.

§ 7. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§ 8. Zarzadzenie wehodziw zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo
przyjety. LUg
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' Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055,
Nr 116, poz. 1203, z2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, 22006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337,
z2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218 , z2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458,
22009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, 22010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675,
z2011 1. Nr21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281, z2012 r. poz. 567.
2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, z2010 .
Nr 47, poz. 278, z2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175< Nr 232, poz. 1378, z2012 r. poz. 855.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 60/2012
Burmistrza Lubranca

z dnia 20 listopada 2012 roku

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH

L.p |Czynnos¢ |Termin Osoba odpowiedzialna |
1. |Powolanie i przeszkolenie zespolow 26.11.2012r. Przewodnicza(C)_/---Komisji
spisowych. Inwentaryzacyjne;j.
2. |Przygotowanie dokumentow 03.12.2012r. P_rzewodniczapy Komisji
inwentaryzacyjnych. Inwentaryzacyjnej.
3. |Przygotowanie pola spisowego. 05.12.2012r. Osoby materialnie
odpowiedzialne.
4. |Spis z natury. 14.12.2012r. Czlonkowie zespotow spisowych.
' Oznakowanie sktadnikoéw majatkowych.
5. | Wycena spisanych sktadnikéw. 119.12.2012r. | Pracownik ksiegowosci
|
6. |Uzgodnienie sald. 20.12.2012r. Pracownik ksiggowosci
7. |Poréwnanie z dokumentacja ksiggowa.  21.12.2012r. Pra(;_o-w_rllilgl;éiggowoéci __“i
I
8. | Wyjasnienie przyczyn roznic 27.12.2012r. Komisja inwentaryzacyjna
inwentaryzacyjnych — opracowanie |
wynikow. ; J
9. | Protokét rozliczenia réznic 28.12.2012r. Przewodniczacy Komisji |
inwentaryzacyjnych. Inwentaryzacyjnej, i
:  Skarbnik Gminy. I
10. |Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia  |31.12.2012r. 'Burmistrz Lubrasca. I
réznic inwentaryzacyjnych.
11 | Ujgeie roznic inwentaryzacyjnychiich |31.12.2012r. | Skarbnik Gminy. )
rozliczenie w ksiegach rachunkowych. Q,
|
|




