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011 Srodki trwale

Srodki trwate - Budynki

Srodki trwate - Budowle

Srodki trwate — Kotly i maszyny energetyczne

Srodki trwate — Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania

Srodki trwate — Zespoty komputerowe

Srodki trwate — pozostale maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego
zastosowania

Srodki trwate — Grunty whasne

Srodki trwate - Urzadzenia techniczne

Srodki trwate — Srodki transportowe

Narzedzia , przyrzady ,ruchomosci i wyposazenie

013 Pozostale srodki trwale

j-w. —Urzad Gminy i Miasta

020 Wartosci niematerialne i prawne

Programy komputerowe

Pozostate warto$ci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

Udziaty w spolce

o1 Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych

j-w. Budynkoéw

j-w. — Budowle

j-w. - Kotly i maszyny energetyczne




j-w. - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogo6lnego
zastosowania

j-w. - Zespoty komputerowe

j-w. - pozostate maszyny, urzadzenia i aparaty ogédlnego zastosowania

j-w. - Urzadzenia techniczne
j.w. - Srodki transportowe
j.w. - Narzedzia , przyrzady ,ruchomosci i wyposazenie
j-w. — Wartosci niematerialnych i prawnych programéw komputerowych
j-w. srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci

072 . . .
niematerialnych i prawnych
j-w. - Pozostalych $rodkéw trwatych
j.w. - Srodkéw bibliotecznych
j-w. - Warto$ci niematerialnych i prawnych
j-w. - pozostatych srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych
080 Inwestycje — $Srodki trwale w budowie
Koszty inwestycji Wg zadan inwestycyjnych
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych
Rachunek biezacy
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek srodkow funduszu specjalnego przeznaczenia
135 ZFSS
135-1 GFOS i GW
139 Inne rachunki bankowe
j-w. — sum depozytowych
140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki
pieni¢zne
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Rozrachunki z odbiorcami .
Wg poszczegdlnych
Rozrachunki z dostawcami kontrahentGw
221 NaleznosSci z tytulu dochodow budzetowych



Naleznosci dochodow za dany rok

Nalezne dochody z Urzgdéw Skarbowych, udzialy w p.d.o.f.

225 Rozrachunki z budzetami
225-1 Rozliczenia pod. VAT
225-2 Rozr. z budzet.
225-3 Rozliczenie podatku dochodowego od oséb fizycznych
225-4 Dochody SP (dowody osobiste)
226 Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe
229

Pozostale rozrachunki publiczno - prawne

Rozrachunki z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych

Wg pozycji planu finans.

Wg poszczegélnych US
Wg pozycji planu finans.

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
Wyptlata zaliczek

Naleznosci od pracownikéw z tytulu §wiadczen odptatnych

Pozyczki zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych
Naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkéd

240 Pozostale rozrachunki

Ewidencja zobowiazan i naleznosci z tytutu pozyczek

Zaliczki na poczet wyn.
na poszcz. pracownikow

Zaliczki
na poszcz. pracownikow

Na poszcz. pracownikow

Pozyczki wg
poszcz. pozyczkobiorcow

Na poszcz. pracownikow

Sumy depozytowe
Znaki skarbowe
Sumy do wyjas$nienia

Potracenia z wynagrodzen pracowniczych

Wg kontrahentow
i zrodel zabezp.

Wg rodzaju potracenia

290 Odpisy aktualizujace naleznoS$ci
310 Materialy
400 Koszty wg rodzajow Wg pozycji planu finans.
401 Amortyzacja
750 Przychody i koszty finansowe
Przychody finansowe Wg pozycji planu finans.
760 Pozostale przychody i koszty
761 Pokrycie amortyzacji



800

800-1

Fundusz jednostki

Fundusz jednostki

800-2
800-3

810

851

Fundusz w §rodkach trwatych

Fundusz inwestycyjny

Dotacje budzetu oraz Srodki z budzetu
na inwestycje

Dotacje przekazane

j-w. na zadania wlasne gminy

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Zwigkszenia funduszu §wiadczen socjalnych

Odpisy na ZFSS

Odsetki bankowe

Odsetki na pozyczkach

Zmniejszenia funduszu §wiadczen socjalnych

Woeczasy, kolonie i obozy

853

860

998

999

Imprezy okolicznosciowe

Roézne wydatki okoliczno$ciowe
Fundusze pozabilansowe
Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Wynik finansowy

Wynik finansowy jednostki

Konta Pozabilansowe
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



PRZYJETE ZASADY KSIEGOWANIA OPERACJI GOSPODARCZYCH
NA KONTACH KSIEGI GLOWNEJ JEDNOSTKI

Konto 011 - ,,Srodki trwale” stuzy do ewidencji ksiegowej sktadnikow majatkowych
zaliczanych do $rodkow trwatych danej jednostki tj:

1) nieruchomosci (grunty wlasne jak i prawa ich wieczystego uzytkowania),
2) budynki, budowle i lokale stanowiace odrgbna whasnosc,

3) spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego lub uzytkowego,
4) ulepszenie obcych srodkow trwalych - powyzej 3.500 zt,

5) maszyny i urzadzenia,

6) srodki transportu,

7) inne przedmioty,

Konto 011 stuzy ponadto do ewidencji ksiggowe;:

1. Nieruchomosci nie stuzacych uzyskaniu z nich przychodow lub innych
korzysci (nie majacych charakteru lokat np. gruntéw nabytych w celu ich
odsprzedazy traktowanych jako towar).

2. Srodkow trwatych przyjetych do uzytkowania wedtug umowy leasingu
finansowego (spelniajacych ustalenia art. 3 ust. 4 ustawy).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkow trwalych lub inwestycji,
2) warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych,
3) przychody $rodkéw trwatych ujawnionych,
4) nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych,
5) zwigkszenie wartos$ci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,
3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa do konta 011 umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowe;j
poszczegbdlnych obiektow, srodkow trwatych, ustalenie komoérek organizacyjnych, ktérym
powierzono srodki trwate. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan
srodkow trwalych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale" stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji, ktorych wartos¢
przekracza 500 zt., ponizej tej wartosci ksigguje sig¢ w ksiazkach inwent. ilo§ciowo.

2) nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.

3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.



Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetyczne;,

2) uyjawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci

poczatkowe] $rodkéw trwatych oddanych do wuzywania oraz oséb lub komorek

organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ srodki trwale. Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn,

ktore wyraza warto$¢ srodkdéw znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne'" stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych (licencje, prawa

autorskie, koszty organizacji poniesione przy zalozeniu lub pdzniejszym rozszerzeniu spotki

akcyjnej, itp.).

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)przyjecie do uzytkowania (wykorzystania) wartosci niematerialnych i prawnych

z zakupow,

2)przyjecie do uzytkowania (wykorzystania) warto$ci niematerialnych
i prawnych wedtug umowy leasingu.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchody warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych spowodowane ich
sprzedaza, likwidacja, darowizna,

2) rozchody warto$ci niematerialnych i prawnych catkowicie umorzonych z wygasnigtym
prawem uzytkowania, nieprzydatnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie

umorzenia wartosci niematerialnych 1 prawnych, podziat wg ich tytutow lub osob

odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na stronie Wn konta 030 ksigguje si¢: zwigkszenia stanu dhugoterminowych aktywow

finansowych. Na stronie Ma konta 030 ksigguje si¢: zmniejszenia stanu dtugoterminowych

aktywow finansowych. Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow

finansowych, a w szczegolnosci:

1) akcji udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji 1 innych dlugoterminowych papierdw wartosciowych traktowanych jako lokaty o

terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
warto$ci poszczegdlnych sktadnikéow dhugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug
tytutow. Konto 030 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych i1 wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
wynikajacych z ustawy o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401 - ,,Amortyzacja".



Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych" stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci

poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartos$ci, w miesigcu wydania

ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostalych srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
dotyczace pozostatych srodkow oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,,Inwestycje - Srodki trwale w budowie" stuzy do ewidencji ksiggowe;j
kosztow:
1) budowy $rodkéw trwatych realizowanych zarowno $rodkami wiasnymi jak i obcymi
bezposrednio zwiazanych z realizowana budowa lub montazem danego $rodka trwatego,
2) realizowanych ulepszen istniejacych srodkow trwatych, oraz do rozliczenia tych kosztow
wg uzyskanych efektow.
Srodki trwate w budowie w momencie ich rozliczania i przekazywania do uzytkowania
wyceniane sa W cenie nabycia lub koszcie wytworzenia obejmujacych sumg poniesionych
kosztow budowy, montazu. Ulepszenia $srodkow trwatych, wg ustawy o rachunkowosci to
przebudowa, rozbudowa (w tym takze wyposazenie w cz¢sci sktadowe i peryferyjne),
rekonstrukcja, adaptacja 1 modernizacja - powodujace, ze warto$¢ uzytkowa srodka trwatego
po zakonczeniu ulepszenia, przewyzsza uprzednia warto$¢ uzytkowa z dnia przyjecia do
uzytkowania.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci;
1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie,
2) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie
wartosci uzytkowej srodka trwatego,
3) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.



Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegolnosci:

1) srodkéw trwatych,

2) wartosci niematerialnych 1 prawnych,

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie;j
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 101 - ,,Kasa" stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej
walucie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwiaé
codzienne ustalenie stanu gotowki, z wyodrgbnieniem poszczegdlnych kas

1 0s0b za nie odpowiedzialnych. Ewidencja szczegdtowa do konta 101
powinna by¢ prowadzona w formie powszechnie stosowanych raportow
kasowych lub innych pomocniczych ksiag rachunkowych.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej'" stuzy do ewidencji stanu srodkow
budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow
1 dochodéw budzetowych objgtych planem finansowym.
Ewidencja szczegotowa do konta 130 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkoéw 1 dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:
1) wpltywy $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodow budzetowych.
Na stronie Ma ujmuje sig:
1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych,
Na stronie Wn 130 ksigguje si¢ dochody i zwroty z wydatkow, a na Ma 130 ksigguje si¢
wydatki 1 zwroty z dochodow.

Konto 134 — Kredyty bankowe — stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych
na finansowanie dziatalno$ci podstawowej 1 inwestycji przelanych przez bank na odpowiednie
konto bankowe. Na stronie Wn konta ksigguje si¢ sptatg¢ kredytu bankowego, na stronie Ma
kredyty przelane przez bank na rachunek bankowy.

Konto 135 - ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia" stuzy do
ewidencji $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych, funduszy ochrony §rodowiska,



Ewidencja analityczna do konta 135 umozliwia ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy §rodkoéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe" stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkow
pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace

1 specjalnego przeznaczenia.

W szczego6lnosei na koncie 139 ujmuje sig;

1) sumy depozytowe i na zlecenie.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych §rodkéw pieni¢znych

z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych
srodkow na rodzaje.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,, Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne' stuzy do
ewidencji ksiggowej krotkoterminowych aktywow finansowych nabytych w celach ich
odsprzedazy, znakoéw skarbowych oraz innych srodkéw pienieznych, w tym takze odsetek,
ktorych zaptata (realizacja) nastapi w okresie nie dtuzszym niz 12 miesigcy -stanowiacych np.
akcje 1 obligacje obce, czeki 1 weksle obce.

Konto to stuzy rowniez do ewidencji ksiggowej srodkow pienigznych znajdujacych si¢ migdzy
kasa 1 rachunkami bankowymi oraz rachunkami bankowymi jednostki prowadzonymi

w roznych bankach.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wptaty z kasy na rachunki bankowe (niepotwierdzone wyciagami bankowymi),

2) przelewy $rodkéw pomigdzy wlasnymi rachunkami bankowymi.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wptaty do kasy lub na rachunki bankowe
srodkow pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac¢ na dzien bilansowy wytacznie saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pienigznych w drodze i1 warto$¢ znakow skarbowych.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" stluzy do ewidencji rozrachunkow
1 roszczen z tytutu dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot

i ustug.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore sa uymowane na koncie 221.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie nalezno$ci

1 zobowiazan wedtug poszczegdlnych kontrahentow. Konto 201 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 221 - ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych' stuzy do ewidencji naleznos$ci
jednostki budzetowej z tytulu dochodéw budzetowych, w ktorych termin ptatnosci przypada
na dany rok budzetowy.



Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych 1 zwrotow nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia nalezno$ci). Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznos$ci z tytulu
pobieranych podatkow przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na
koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j
zalegtosci 1 nadplaty lub jednorazowo raz na koniec roku.

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow
budzetu. Ewidencjg szczegotowa do konta prowadzi si¢ wedtug dtuznikéw 1 podziatek
klasyfikacji budzetowych. Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami" stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem
panstwa i budzetami samorzadu terytorialnego z tytutu zobowiazan podatkowych wiasnych
1 wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od 0sob fizycznych oraz
rozrachunkow z tytutu podatku od towarow i ustug. Konto 225 stuzy réwniez do ewidencji
rozrachunkow z tytulu dochodow SP.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetéw, a na stronie Ma
zobowiazania wobec budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zobowiazan odrebnie wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza nadptaty w rozliczeniach z budzetem a saldo Ma stan zobowiazan wobec
budzetu.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe" stuzy do ewidencji
dhlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczef z budzetem, a w szczegdlnosci
naleznosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych
przedsigbiorstw, naleznosci zahipotekowanych oraz naleznosci dtugoterminowych, ktérych
termin zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujace po roku,

w ktorym dokonywane sa ksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ mienia przekazanego spotkom do odptatnego uzywania lub sprzedanego

w wysokos$ci ustalonej w umowie w korespondencji z kontem 015,

2) inne dtugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

2) réwnowarto$¢ mienia zwroconego przez spotki w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego w korespondencji z kontem 855,

3) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz ustanie hipoteki w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych

jednostek, przekazanego do odptatnego korzystania, oraz warto$¢ naleznosci

zahipotekowanych oraz warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publiczne - prawne' stuzy do ewidencji

rozrachunkow z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci (np. z tytutu wyplaconych zasitkow) oraz sptate

1 zmniejszenie zobowiazan (np. z tytulu korekt uprzednich naliczen), a na stronie Ma ujmuje
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si¢ zobowiazania z tytutu rozrachunkoéw publiczno-prawnych, otrzymane wpflaty i inne
zmniejszenia naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci
1 zobowiazan wedhug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu rozrachunkéw publiczno — prawnych.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" stuzy do ewidencji rozrachunkow
z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych

1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegblnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen.

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan jednostki

z tytulu wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegbdlnych pracownikow i1 innych o0sob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienne karty wynagrodzen powinny by¢ prowadzone w sposéb umozliwiajacy ustalenie
podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkow obciazajacych pracownika.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami" stuzy do ewidencji naleznosci,
roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
2) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

3) nalezno$ci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,

4)zaptacone zobowiazania wobec pracownikow, naleznosci od pracownikow z tytutu
dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienigznych,

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan

wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki" stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
naleznosci 1 roszczen oraz zobowiazan nieobjgtych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240
moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze
kroétko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Ewidencji szczegdtowa do konta
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240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczego6lnych
tytutow. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza nalezno$ci i roszczenia, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 240 stluzy do ewidencji rozliczenia z tytulu potracen z wynagrodzen pracowniczych,
ewidencji sum depozytowych, ewidencji pozyczek, pomytek bankowych i ksiggowych.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci — stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
(zmniejszajacych) naleznosci watpliwe i przypisanych odsetek od naleznosci,

a niewyptaconych.

Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodow i wydatkow
budzetowych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz warto$¢ naleznych
odsetek, a jeszcze nie zaptaconych przez kontrahentow jednostki.

Konto 310 - ,Materialy" stuzy do ewidencji: zapasow materiatow, znajdujacych si¢

w magazynie jednostki.

Do konta 310 prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczna ilo§ciowo-wartosciowa. Dopuszcza sig
ksiggowanie bezposrednio w koszty warto$ci zuzycia materialow, a pozostajace na koniec
roku zapasy zostana obje¢te korekta kosztéw w odniesieniu na magazyn (konto 310).

Konto 400 - ,,Koszty wedlug rodzajow" stuzy do ewidencji kosztow wedtug pozycji planu
finansowego.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
W Urzedzie Gminy i Miasta nie prowadzi si¢ kosztow wedlug typow dziatalnosci (zespot 5).

Konto 401 - ,,Amortyzacja " stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza

wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 750 - ,,Przychody i koszty finansowe" stuzy do ewidencji przychodow z tytutu
dochoddéw budzetowych oraz operacji finansowych 1 kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody i koszty" stuzy do ewidencji przychodow 1 kosztow
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki.

Konto 761 - ,,Pokrycie amortyzacji" stuzy do ewidencji warto$ci amortyzacji ujetej na
koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma rownowarto$¢ amortyzacji uj¢tej na koncie 401. w korespondencji z kontem 800.
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W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki" stuzy do ewidencji rOwnowartosci majatku trwatego
1 obrotowego jednostki 1 ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarka finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i sSrodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
3) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych,
4) roéznice z aktualizacji §rodkow trwatych,
S)wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych
1 inwestycji.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
2) wptyw dotacji i sSrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
3) réznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych,
4) nieodptatne otrzymanie srodkow trwalych i inwestycji.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje"

stuzy do ewidencji w jednostce:

1)dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe) gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz
zaktadow budzetowych,

2) dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadow budzetowych,

3) innych dotacji przekazywanych z budzetu,

4) rownowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na

finansowanie $srodkow obrotowych i1 inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budzetu,

wykorzystanie srodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku

budzetowym oraz przeksiggowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 ,,Fundusz

jednostki", stanu dotacji przekazanych. Ewidencje¢ analityczna do konta 810 nalezy prowadzic¢

wedtug podziatek klasyfikacji, jednostek, ktérym dotacje przekazano i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych" stuzy do ewidencji stanu, oraz
zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnych". Pozostate srodki majatkowe

ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem

kosztéw 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych z podziatem
wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokos$ci uzyskanych przychoddéw przez poszczegolne
rodzaje dziatalno$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 - ,,Fundusze pozabudzetowe" stluzy do ewidencji stanu, zwigkszen

1 zmniejszen funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo ma konta 853 wyraza stan funduszy
celowych.

Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy" stuzy do ustalania

wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat 1 zyskow nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,

a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401,

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750 oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) pokrycia kosztow amortyzacji w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéow budzetowych roku biezacego" stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
2)rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdéw, czyli warto§¢ umow, decyzji
1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"
stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat

przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasytikacyjnych

planu finansowego. Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanych wydatkow budzetowych lat przysztych.
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