Zameldowanie na pobyt staly — zgloszenie

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistych (t.j. Dz. U.

z 2006r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2013 1., poz. 267);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j (t.j. Dz. U. z 2012r. poz. 1282 z pdzn.
zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie
zglaszania i przyjmowania danych niezbgednych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnosci 1 ewidencji wydanych i1 uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz. U. z 2012r., poz.1475).

Jednostka prowadzaca sprawe:
Urzad Miejski w Lubrancu

Inspektor ds. Ewidencji Ludnos$ci i Dowodéw Osobistych
ul. Brzeska 49, 87-890 Lubraniec

Pokoj nr 4 w godz. 8" — 16"

tel. (54) 286 20 13 wew. 14

Wymagane dokumenty:
1. Wypetniony formularz ,,Zgloszenie pobytu statego™ (odrgbny dla kazdej osoby meldujace;j

sig, rowniez dla dziecka), potwierdzony przez osobg posiadajaca tytut prawny do lokalu.
2. Do wgladu:
- dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalajacy na
ustalenie tozsamosci,
- osoba matoletnia nie posiadajaca dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ przedstawia odpis
skrocony aktu urodzenia,
- tytut prawny do lokalu,
3. W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo:
- pisemne petnomocnictwo do zameldowania,
- dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach — inny dokument pozwalajacy na
ustalenie tozsamosci.

Oplaty:
Brak

Za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt (dowod wptaty nalezy dotaczy¢ do wniosku)
Opfaty nalezy dokona¢ w kasie tutejszego urzgdu lub na konto Urzgdu Miejskiego w Lubraficu,
Bank Spotdzielczy w Lubrancu Nr 25 9559 0004 0000 3043 2000 0003

Termin zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Jednostka odpowiadajaca:
1.Inspektor ds. Ewidencji Ludno$ci i Dowodow Osobistych

Pani Jolanta Osmolska
Urzad Miejski w Lubrancu
Pokdj nr 4

tel. (54) 286 20 13 wew. 14



Uwagi
Osobiste stawiennictwo osoby meldujacej si¢ oraz najemcy lub wiasciciela lokalu (z dokumentem
tozsamosci).

Osoba meldujaca si¢ powinna uzyska¢ na wypetnionym i podpisanym formularzu ,,Zgloszenie

pobytu statego™:

- potwierdzenie faktu zamieszkiwania dokonane przez wynajmujacego, najemcg /
wspohajemcow, wlasciciela / wspotwiascicieli lokalu lub osobg, ktorej przystuguje spotdzielcze
prawo do lokalu oraz przedstawi¢ do wgladu tytut prawny do lokalu. Dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ umowa cywilnoprawna, wypis z ksiggi
wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument po$wiadczajacy tytut
prawny do lokalu,

- za osobg nieposiadajaca pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nia faktyczna opiekg w
miejscu ich wspolnego pobytu.

Zgloszenie urodzenia dziecka dokonane we wtasciwym urzedzie stanu cywilnego zastgpuje
zameldowanie. Data zameldowania dziecka jest data sporzadzenia aktu urodzenia. Zameldowania
dokonuje organ gminy wlasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu stalego matki dziecka lub tego z
rodzicow, u ktorego dziecko faktycznie przebywa.



