Procedura organizowania uroczysto apeli, konkurséw

PROCEDURA ORGANIZOWANIA UROCZYSTOSCI, APELI,
KONKURSOW I INNYCH PRZEDSIEWZIEC OGOLNOSZKOLNYCH
W ZESPOLE SZKOt W LUBRANCU

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. - o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., nr 256, poz.
2572 z pézn. zm.)
2. Karta Nauczyciela — ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. (Dz. U. z 2000 r. nr 19, poz. 239,
z pozn, zm.)
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. w sprawie

nadzoru pedagogicznego (DZ. U. z 2009 r. nr 168, poz. 1324)

I. CEL

1. Uporzadkowanie zakresu dzialan organizacyjnych przedsiewzig¢, zakresu zadaq,
odpowiedzialnosci i obowiazkow danego przedsigwzigcia.
2. Zapewnienie sprawnosci przebiegu danego przedsigwzigcia, efektywnosci jego

przeprowadzenia oraz bezpieczenistwa jego uczestnikow.

II. ZAKRES

1. Procedura obejmuje 1 reguluje dzialania zwiazane 2z planowaniem 1 realizacja
uroczystosci, apelow, konkursow, zawodéw, akcji, imprez, spotkan organizowanych

w Zespole Szkét w Lubrancu.

ITI. OSOBY ODPOWIEDZIALNE

1. Nauczyciele.
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2. Dyrektor Zespotu Szkol.
3. Wicedyrektor Zespolu Szkol.

IV.OPIS DZIAYAN

1. Opracowanie kalendarza imprez szkolnych na dany rok szkolny.
2. Opracowanie planu — scenariusza przedsiewzigcia:
1) przygotowanie przez osoby odpowiedzialne za przedsi¢wzigcie (wg kalendarza
imprez) co najmniej miesiac przed planowanym terminem imprezy;
2) w przypadku projektéw ogdlnoszkolnych — z kilkumiesiecznym wyprzedzeniem.
3. Przedstawienie scenariusza dyrektorowi lub wicedyrektorowi Zespolu Szkol przez
osoby odpowiedzialne w terminie zawartym w ust. 2.
4. Scenariusz przedsiewzigcia powinien zawierac:
1) nazwe imprezy,
2) cele,
3) osoby odpowiedzialne za jego realizacig,
4) osoby wspolpracujace,
5) termin i miejsce przedsi¢wzigcia lub okres realizacii,
6) zasady uczestnictwa lub okreslenie uczestnikow,
7) przebieg imprezy,
8) sposéb i termin ewaluacii,
9) zadania dla oséb odpowiedzialnych za realizacj¢ i dla oséb wspolpracujacych
oraz terminy wykonania zadan,
10) materialne i niematerialne $rodki konieczne do zrealizowania celéw.
5. Przekazanie zadan osobom uczestniczacym w przedsigwzigciu:
1) otrzymuja osoby odpowiedzialne za realizacj¢ niezwlocznie po zatwierdzeniu
scenariusza przez dyrektora szkoly.
6. Gromadzenie i1 porzadkowanie koniecznych $rodkéw materialnych i niematerialnych -
osoby odpowiedzialne i wspétodpowiedzialne.
7. Organizator imprezy, (uroczystosci) zobowiazany jest sprawdzi¢, czy wyjScia
ewakuacyjne nie sq zamkniete, w przeciwnym razie nalezy je otworzyc.

8. Realizacja przedsiewzigcia zgodnie z planem.
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10.

Ewaluacja przedsiewzigcia.
Prezentacja wynikéw ewaluacji przez osoby odpowiedzialne za realizacj¢ w terminie do

1 miesigca po realizacji przedsigwzigcia.

V. SPOSOBY GROMADZENIA DANYCH

Umieszczanie scenariuszy organizowanych imprez w teczce ,,Scenariusze przedsigwzigé
ogodlnoszkolnych”, ktora znajduje si¢ w bibliotece szkolne;.

Dokumentacja po przeprowadzonej obserwacji przedsi¢wzigcia.

VI. EWALUACJA

Sprawozdanie  dyrektora  Zespolu  Szkél  z  przeprowadzonych — obserwacii
organizowanych przedsiewzig¢ w ramach sprawozdania z nadzoru pedagogicznego,

ustalenie wnioskow i zalecen do dalszej pracy.
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