Procedura postgpowania w przypadku wypadku ucznia

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
NA TERENIE ZESPOLU SZKOt W LUBRANCU

Podstawa prawna
1. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenistwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkolach
1 placéwkach (Dz. U. 2003 r. nr 6, poz. 69 z pézn. zm.)

2. Statut Zespotu Szkét w Lubrancu.

I. OGOLNE ZALOZENIA PROCEDURALNE
81

1. Szkola odpowiada za ucznia od chwili wejscia na jej teren, az do jego opuszczenia.
2. Nauczyciele i pracownicy administracji 1 obstugi szkoly sq zobowigzani do nadzoru nad
uczniami  podczas lekcji, przerw miedzylekcyjnych 1 zaje¢  pozalekcyjnych

organizowanych przez szkole podczas, ktorych dziecko zostaje im powierzone.
§2

Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow Zespotu Szkot

w Lubrancu, gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedna pomoc.
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§3

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikéw Zespolu Szkél w Lubrancu, w sktad
ktérego wchodzi Publiczna Szkola Podstawowa im. A. Kaminiskiego oraz Publiczne

Gimnazjum im. J. Lubranskiego w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

§4

1. Za wlasciwe dopelnienie procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku
ucznia na terenie szkoty odpowiedzialni sa:
1) dyrektor Zespotu Szkoét w Lubrancu,
2) wicedyrektor Zespotu Szkot w Lubrancu,
3) nauczyciele,

4) pracownicy niepedagogiczni.

§5

1. Technikami i narzedziami monitorowania wypadkéw na terenie Zespolu Szkoél
w Lubranicu sg:
1) obserwacje (sal, urzadzen, wyposazenia budynku i terenu szkoly) pod wzgledem
bezpieczenstwa 1 higieny pracy,

2) analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokoly powypadkowe).

II. DEFINICJA WYPADKU

§6

1. Wypadek ucznia — zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
zdnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych

1 niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. 2003 r. nr 6, poz. 69 z pézn. zm.) — to
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nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane czynnikiem zewngtrznym, majace zwiazek
ze szkola.
2. Za wypadek uznaje si¢ wszystkie zdarzenia skutkujace urazem i majace miejsce:
1) na terenie szkoly,
2) poza terenem szkoly podczas organizowanych przez nauczycieli wycieczek,

zawodow sportowych, wyjsc.

III. OBOWIAZKI NAUCZYCIELA W RAZIE WYPADKU UCZNIA NA TERENIE SZKOLY

87

1. Nauczyciel jest zobowigzany:
1) udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, jezeli zauwazyl wypadek,
lub dowiedzial si¢ o nim jako pierwszy,
2) zawiadomi¢ natychmiast o wypadku dyrektora lub wicedyrektora Zespotu Szkot
1 Spotecznego Inspektora Pracy,

3) zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia jego okoliczno$ci i przyczyn.

88

1. Jezeli wypadek zdarzy si¢ podczas zaje¢ lekeyjnych w obiekcie szkolnym, nauczyciel
bedacy $wiadkiem zdarzenia zobowiazany jest doprowadzi¢ poszkodowanego do
sekretariatu (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢), zawiadamiajac
nastepnie dyrektora lub wicedyrektora Zespolu Szkoél.

1) Jesli nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasa, przed jej
opuszczeniem prosi o nadzor nad grupa nauczyciela z najblizszej sali; ten
bezzwlocznie przejmuje kontrole nad przekazanymi uczniami i ponosi za nich
w tym czasie odpowiedzialnosc.

2. Jezeli wypadek ma miejsce w sali gimnastycznej lub w miejscu, gdzie w poblizu nie ma
innego uczacego nauczyciela, nauczyciel sprawujacy bezposrednia opieke nad

poszkodowanym (ktérego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢):
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1) wraz z poszkodowanym zabiera pozostala cz¢s$¢ klasy, ktérg oddaje pod opieke
wychowawcy $wietlicy (wczesniej fakt ten zglaszajac wychowawcy Swietlicy
osobiscie lub za posrednictwem przewodniczacego klasy),

2) nastepnie doprowadza poszkodowanego sekretariatu 1 powiadamia dyrektora lub
wicedyrektora Zespotu Szkoél,

3. Jezeli wypadek zdarzy si¢ podczas przerwy S$rédlekeyjnej w obiekcie szkolnym,
nauczyciel bedacy $wiadkiem jest zobowiazany:

1) doprowadzi¢ poszkodowanego (o ile jego stan pozwala na samodzielne
poruszanie si¢) do sekretariatu, zawiadamiajac dyrektora lub wicedyrektora ZS,

2) jesli nauczyciel jest nauczycielem dyzurujacym prosi o zastgpstwo podczas dyzuru

pierwszego napotkanego nauczyciela, ten bezzwlocznie przejmuje nad

przekazanymi uczniami kontrolg i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnos¢.

89

1. Jezeli poniesione przez ucznia obrazenia uniemozliwiaja mu poruszanie si¢, nauczyciel:
1) prosi najblizej uczacego nauczyciela lub innego pracownika szkoly o wezwanie
pomocy (pogotowania ratunkowego) oraz poinformowanie dyrektora lub
wicedyrektora ZS o zaistnialym wypadku,
2) jezeli w poblizu nie ma innej dorostej osoby, nauczyciel ma prawo wystaé po

pomoc ucznia, ktory jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny.

810

1. Nauczyciel, ktory sprawowal bezposrednia opieke nad uczniem w czasie jego wypadku
(Iekcja, dyzur miedzylekceyjny) zobowiazany jest niezwlocznie — najpdzniej nastepnego
dnia — sporzadzi¢ szczegbélowy opis wypadku na obowigzujacym w szkole druku —
zatacznik nr 1 procedury (druk dostepny jest w sekretariacie szkoly oraz u Spotecznego
Inspektora Pracy) 1 przekazac¢ go dyrektorowi lub wicedyrektorowi Zespotu Szkot.

2. Za osobg sprawujaca bezposredni nadzér nad poszkodowanym uwaza si¢ tego
nauczyciela (lub nauczycieli), ktéry pelnil dyzur w miejscu, badZz najblizej miejsca

zdarzenia.
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3. W sytuacji, kiedy nauczyciel zwleka ze sporzadzeniem notatki stuzbowej
o okoliczno$ciach wypadku ucznia, dyrektor lub wicedyrektor Zespotu stosuje pismo
ponaglajace - zatacznik nr 2.

4. Notatke stuzbowa dotyczaca okolicznosci wypadku ucznia (zatacznik nr 1)
nauczyciel zobowigzany jest przedlozy¢ dyrektorowi lub wicedyrektorowi Zespolu

Szkot najpdzniej nastgpnego dnia po otrzymaniu pisma ponaglajacego.

IV. OBOWIAZKI POSZKODOWANEGO UCZNIA W RAZIE WYPADKU

NA TERENIE SZKOLY

811

Jezeli wypadek mial miejsce w szkole w czasie lekeji lub w czasie zaje¢ Swietlicowych, uczen

natychmiast ma obowiazek zgloszenia tego faktu nauczycielowi sprawujacemu opieke w chwili

wypadku.

812

Jezeli wypadek mial miejsce na przerwie, uczen zaraz po wypadku ma obowigzek zgloszenia

tego faktu nauczycielowi dyzurujacemu lub pierwszemu napotkanemu nauczycielowi.

813

Jezeli wypadek mial miejsce poza budynkiem szkoly, ale na jej terenie (np. boisko szkolne),
uczen zaraz po wypadku ma obowiazek zgloszenia tego faktu pierwszemu napotkanemu

nauczycielowi.

814

Jezeli wypadek mial miejsce w szkole, a uczenr z réznych powoddw nie zglosil tego faktu
w dniu wypadku, jego obowiazkiem jest zgloszenie wypadku dyrektorowi, wicedyrektorowi lub

pedagogowi szkolnemu w pierwszym dniu przyjscia do szkoly po wypadku.
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V. OBOWIAZKI DYREKTORA I WICEDYREKTORA ZESPOLU SZKOL W LUBRANCU

§15

1. Obowiazkiem dyrektora (wicedyrektora) Zespolu Szkoél jest:

1)

2)

3)

)

5)

6)

zapoznanie z Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku
ucznia na terenie Zespolu Szkét w Lubrancu wszystkich nauczycieli,
pracownikow administracyjnych i obstugi, uczniéow oraz ich rodzicéw,

powolanie zespotu powypadkowego na dany rok szkolny, ktérego zadaniem jest
przeprowadzanie postepowania powypadkowego,

zatwierdzanie protokoléw powypadkowych,

prowadzenie Rejestru wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczefistwa 1 higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach i placéwkach,

omawianie z pracownikami szkoly okolicznosci 1 najczestszych przyczyn
wypadkéw oraz ustalanie srodkéw niezbednych do zapobiegania im;
bezzwloczne zawiadomienie o wypadku $miertelnym, cigzkim, a takze
zbiorowym — prokuratora i kuratora o$wiaty, o wypadku, do ktérego doszto

w wyniku zatrucia — inspektora sanitarnego.

VI. SKEAD I ZADANIA ZESPOLU POWYPADKOWEGO

§16

1. W sklad zespolu wchodzi Spoteczny Inspektor Pracy (przewodniczacy zespolu) oraz

2.

3.

cztonek szkolnego zespolu ds. BHP.

W razie nieobecnosci Spotecznego Inspektora Pracy jego obowiazki przejmuje pedagog

szkolny.

W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ dyrektor lub wicedyrektor

Zespolu Szkol, przedstawiciel organu prowadzacego szkole, przedstawiciel kuratora

oswiaty oraz Rady Rodzicow.
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817

Zespoél przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje¢ powypadkowa.

818

1. Na postegpowanie powypadkowe Zespotu sklada sig:

)

2)

3)

4)

5)

6)

rozmowa z uczniem poszkodowanym w wypadku, w obecnosci co najmniej
dwoéch swiadkow zdarzenia, i sporzadzenie notatki stuzbowej z tej rozmowy na
obowigzujacym w szkole druku (zatacznik nr 3 Procedury),

analiza Notatki stuzbowej dotyczacej okolicznosci wypadku ucznia
(zatacznik nr 1) sporzadzonej przez nauczyciela,

sporzadzenie Protokotu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia
(zatacznik nr 4a, 4b) w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia
o wypadku.

a) jesli uczen poszkodowany w wypadku jest nieobecny w szkole, co
uniemozliwia przeprowadzenie z nim rozmowy w ciagu 14 dni, rozmowe
te przeprowadza si¢ najpoézniej drugiego dnia po powrocie dziecka do
szkoty,

b) protokot powypadkowy sporzadza si¢ wowczas tego samego dnia.
zaznajomienie z trescia Protokolu powypadkowego dyrektora Zespolu Szkol,
ktéry dokonuje jego zatwierdzenia,
wykonanie 2 kopii Protokotu powypadkowego — po 1 egzemplarzu dla organu
prowadzacego szkol¢ oraz dla rodzica/prawnego opickuna  dziecka
poszkodowanego w wypadku,
przeprowadzenie rozmowy telefonicznej z rodzicem/prawnym opickunem
poszkodowanego dziecka, w sprawie ustalenia terminu odbioru Protokotu
ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia i sporzadzenie notatki
stuzbowej z tej rozmowy na obowiazujacym druku — zafacznik nr 5a, 5b

Procedury,
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7) zapoznanie z trescig Protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami
postepowania  powypadkowego  poszkodowanego  ucznia,  nauczyciela
sprawujacego nad nim opiek¢ w chwili wypadku oraz rodzica/prawnego
opickuna, ktory potwierdza ten fakt podpisem w protokole;

8) przekazanie kopii Protokolu rodzicowi/prawnemu opiekunowi poszkodowanego
ucznia, pouczenie go o prawie zgloszenia do Protokolu uwag i zastrzezen
w terminie 7 dni od chwili otrzymania protokotu.

9) W przypadku otrzymania zastrzezenn do Protokolu (pisemne oswiadczenie od
rodzica/prawnego  opickuna  poszkodowanego ucznia  skierowane do
Przewodniczacego Zespotu Powypadkowego) — zespol ponownie przeprowadza

postepowanie powypadkowe.

§19

Postgpowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone jezeli do treSci Protokolu
powypadkowego w terminie 7 dni nie zostana zgloszone zastrzezenia przez

rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia.

VII. CZYNNOSCI WYKONYWANE W CHWILI WYPADKU

820

1. Udzielenie pomocy poszkodowanemu w wypadku uczniowi.

2. Wezwanie Pogotowia Ratunkowego w sytuacji zagrozenia zdrowia i Zycia ucznia
poszkodowanego w wypadku.

3. Niezwloczne  powiadomienie o  wypadku  rodzicow/opiekunéw  prawnych
poszkodowanego ucznia.

4. Z przeprowadzonej rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami poszkodowanego
ucznia osoba powiadamiajaca sporzadza notatke stuzbowa na obowiazujacym druku

(zatacznik nr 6a, 6b)
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Zalaczniki

1. Notatka stuzbowa dotyczaca okolicznosci wypadku ucznia.

2. Pismo ponaglajace do nauczyciela dotyczace sporzadzenia notatki stuzbowej o okolicznosciach wypadku
ucznia.

3. Notatka sluzbowa z rozmowy z uczniem poszkodowanym w wypadku

4. Protokét Ustalenia Okolicznosci 1 Przyczyn Wypadku Ucznia.

5. Notatka stuzbowa z rozmowy telefonicznej z rodzicem w sprawie odbioru Protokotu Ustalenia
Okolicznosci i Przyczyn Wypadku Ucznia.

6. Notatka stuzbowa sporzadzona z rozmowy telefonicznej z rodzicami poszkodowanego ucznia.

7. Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach.
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