Zalgcznik nr 2

do Systemu zatrudniania
pracownikéw na stanowiska
urzednicze w Urzedzie Gminy
i Miasta Lubraniec

FORMULARZ OPISU STANOWISKA PRACY W URZEDZIE

A. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY

1. Stanowisko:
Inspektora ds. BHP w wymiarze 1/5 etatu na czas okreslony 6 miesigey z mozliwosciq
przedluzenia do 31 grudnia 2017 roku

2. Referat:

B. WYMOGI KWALIFIKACYJNE
1. Wyksztalcenie (charakter lub typ szkoly):
srednie v
2. Wymagany profil (specjalnos¢)
technik bezpieczenstwa i higieny pracy
3. Obligatoryjne uprawnienia specjalistyczne
4. Doswiadczenie zawodowe:
1) do$wiadczenie zawodowe poza urzedem przy wykonywaniu podobnych czynnosci:
wskazane
2) doswiadezenie w pracy w urzedzie, w tym na pokrewnych stanowiskach:
wskazane
5. Predyspozycje osobowoSciowe:
komunikatywnos¢ i latwos¢ przekazywania informacji, obowiazkowos¢, sumiennosé,
samodzielnoéé w podejmowaniu decyzji, umiejgtnosé pracy w zespole
6. Umiejetnosci zawodowe:
Znajomos¢ pnzeplsow ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,
kodeksu pracy i przepisow wykonawezych w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, instrukcji
kancelaryjnej dla gmin.

C. ZASADY WSPOLZALEZNOSCI SLUZBOWEJ
1. Bezposredni przelozony:
Zastgpca Burmistrza Lubranca

D. ZASADY ZWIERZCHNICTWA STANOWISK
1. Nazwy bezposrednio podleglych stanowisk:

E. ZASADY ZASTEPSTW NA STANOWISKACH
1. Osoba na stanowisku zastgpuje (nazwa stanowiska):

F. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU

1. Opis warunkow pracy na stanowisku:
Praca wykonywana wewnatrz budynku urzedu. Pomieszezenia biuroye znajduja si¢ na parterze
i pietrze budynku Urzedu Migjskiego w Lubraiicu przy ulicy Brzgskigj 49, w ktorej nie ma windy.
Praca samodzielna. Z up. Bufipisttza Lubrarica




