ZARZADZENIE NR 28 /05

BURMISTRZA GiM LUBRANIEC
z dnia 16 maja 2005 .

w sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru
Burmistrza Gminy i Miasta Lubraniec

Na podstawie art. 20 ust.1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U z 2004r
Nr 241, poz. 2416 / oraz § 8 ust.2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa ( Dz. U . Nr 219
poz. 2218 ) oraz na podstawie Zarzadzenia Nr 13/05 Wojewody Kujawsko -
Pomorskiego z dnia 26 stycznia 2005 r. w sprawie utworzenia systemu statych
dyzurbw na terenie wojewodztwa kujawsko - pomorskiego zarzadza sie co

nastepuje :
§ 1

1. Ustala sie zasady tworzenia ifunkcjonowania systemu statych dyzuréw na
terenie gminy i miasta Lubraniec w celu :
a/ Zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organéw
uprawnionych do uruchomienia realizacji zadan dotyczacych osiggania
wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa na terenie wojewddztwa
b/ zapewnienia ciagtosci procesu kierowania i koordynowania przez
Burmistrza dziataniami zwigzanymi z realizacja zadan dotyczacych
osiggania wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa na
terenie gminy i miasta Lubraniec.

2. Staty dyzur w statej gotowosci obronnej Panstwa tworzg kierownicy podlegtych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych Przedsiebiorcy oraz kierownicy
innych jednostek organizacyjnych i organizacji spotecznych wytypowanych do
wykonywania okreslonych zadan obronnych na bazie juz istniejgcych komérek
organizacyjnych zabezpieczajacych catodobowy obieg informaciji i decyzji .

§ 2

1. Kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
przedsiebiorcy oraz kierownicy innych jednostek organizacyjnych i organizacji
spotecznych nie posiadajgcy komorek organizacyjnych o ktérych mowa w § 1
ust. 2 utworzg punkty kontaktowe w celu umozliwienia wzajemnego
komunikowania sie w ramach statego dyzuru Burmistrza z Kadrg Kierownicza
tych jednostek w czasie poza stuzbowym .

2. Zasady organizacji punktéw kontaktowych o ktérych mowa w ust . 1 okresla
zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia .

§ 3

1. Do zadan osob petnigcych state dyzury w szczegdlnosci nalezy
a/ Powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwiocznego
stawienia sie we wskazanym miejscu , zapewniajgcych sprawne
uruchomienie realizacji zadan wykonywanych w ramach podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa .
b/ Przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji a takze



informacji adresowych, do organéw na rzecz ktérych dziatajg
c/ Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji
organdw na rzecz ktorych dziatajg do organow im podlegtym .
d/ przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych
informacji w ramach wspoétdziatania.
Osoby petnigce staty dyzur powinny posiadaé odpowiednie  poswiadczenie
bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych
stanowigcych tajemnice stuzbowg lub panstwowg wydane na podstawie ustawy
z dnia 22 stycznia 1999 r o ochronie informaciji niejawnych ( Dz. U Nr 11 poz. 95
zp6z.zm.).
2. W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach statych
dyzurow nalezy wykorzystac dostepne srodki tgcznosci przewodowej,
tacznosci radiowej oraz inne dostepne $rodki tgcznosci .

§ 4

1. Dla osdéb petnigcych staty dyzur nalezy opracowac¢ dokumentacje w terminie do
30 czerwca 2005 r. zgodnie ze strukturg zawarta w zatgczniku Nr 1 niniejszego
Zarzadzenia, ktora chroniona powinna by¢ zgodnie z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych (Dz. U z 1997r. Nr 133, poz. 883 z p6z. zm . )

2. Dokumentacje statego dyzuru o ktérej mowa w ust, 1 Organ Samorzadu
uzgadnia z Dyrektorem Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy , a dokumentacje jednostek
organizacyjnych i podporzadkowanych uzgadnia Burmistrz Lubranca.

§ 5

Zobowigzuje Kierownikow jednostek organizacyjnych do :

al. Wydanie zarzadzen okreslajacych podlegte i nadzorowane jednostki
organizacyjne , w ktorych majg funkcjonowac state dyzury, osoby
odpowiedzialne za realizacje i funkcjonowania statych dyzurow, zasady ich
petnienia, zabezpieczenia dyzuréw w niezbedne srodki fgcznosci , dokumenty
oraz $rodki transportowe;

b/. przeszkolenia oséb wyznaczonych do petnienia statych dyzuréw

c/. utrzymania statej tgcznosci ze statymi dyzurami utworzonymi w podlegtych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych ;

d/. tworzenia punktow kontaktowych.

§ 6

Wyznaczeni Kierownicy jednostek organizacyjnych i podlegtych powotujg na czas

osiggania wyzszych standéw gotowosci obronnej stuzby dyzurne w celu :

a/ Kierowania i koordynowania dziataniami zwigzanymi z realizacjg zadanh
dotyczacych osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej przez jednostki
organizacyjne podporzadkowane Burmistrzowi w stosunku do ktérych sprawujg
w imieniu Burmistrza kompetencje nadzorcze ,

b/ Przyjmowanie zadan, polecen iinformacji od Burmistrza i przekazywanie ich
zwierzchnikom.

Wykaz jednostek organizacyjnych tworzacych state dyzury i punkty kontaktowe

stanowi zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia.

§ 7



Kierownicy o ktérych mowa w § 6 opracowujg dokumentacje dla potrzeb stuzby
dyzurnej zgodnie z powyzszymi w Zarzgdzeniem.

§ 8

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
ktérego zobowigzuje do koordynacji i kontroli spraw dotyczacych organizaciji
statych dyzuréw oraz sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania , a takze
wydawania niezbednych wytycznych iinnych dokumentéw w tym zakresie.

§ 9

System statych dyzurow wedilug zasad okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu
nalezy utrzymywacC w statej aktualnosci i gotowosci do petnego rozwiniecia
i podjecia dziatan .

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTRZ

Gminy i Miasta
mgqr inz. Krzysztof Wrzesinski



